SO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phic
BENH VIEN MAT
S6: §86/KH-BVM Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 09thdng 10 ndm 2023
KE HOACH

V/v tuyén dung ngudi lao dong tai vi tri b phan van thw luu triv
thwe hiér cong tac ISO phong Hanh chinh quén tri

Can cir TO trinh s& 53/TTr-TCCB ngay 03/10/2023 ctia phong T¢ chiic can
bo vé viéc xem xét phuong an tam tuyén nguoi lao dong tai bo phan van thu luu
trt thuc hién cdng tac ISO phong Hanh chinh quéan tri .

Bénh vién Mt xay dung K& hoach tuyén dung nhén sy nhu sau:

I- MUC PiCH, YEU CAU:

Pam bao st dung va quan ly ngudn nhén luc hidu qua, dép tmg nhu cau
nhan su cho coéng tac ~ong bo quy trinh ndi bo; ra soat, don gian hea thu tuc
hanh chinh, dong thoi ghai duy tri mé rong, danh gia néi bd va dé xuét cai tién
hé thong hang nam ctia Bénh vién Mat.

II- NOI DUNG THUC HIEN:

‘1. Nhu cau tam tuyen nhan sy:

- 01 Chuyén vién thyc hién cong tac ISO tai B phan véan thu luu trit ctia
phong Hanh chinh quéan tri Bénh vién.

2. Biéu kién, tiéu chuan, hé so tham gia dy tuyén:

a) Diéu kién tham gia du tuyén:

Ung vién tham gia du tuyén (khéng phén biét din toc, gidi tinh, thanh phan
xa hoi, tin ngudng, tén gido...) phai dam bao céc diéu kién sau day:

- Tir da 18 tudi trd 18n va trong d6 tudi lao déng theo quy dinh cua phap
luat lao dong. ‘

- Trinh d6 chuyén mon pht hop véi vi tri tuyén dung

- D sire kivoe dé thuc hién cong viée

=» U tién tupén dung néu cé mot trong cdc chi tiéu sau:

- C6 kinh nghiém trong cong tac ISO, hanh chinh, téng hop;
b) Hb so du tuyén
Hb so di tuyén bao gdm:
- Don xin viéc _
- Ban so yéu Iy lich tu thuat ¢4 xéc nhén cia Uy ban nhan dén x3 -
phuong, thi trdn noi dang ky ho khéau thudng tra trong thoi han €6 thang, tinh

I



dén ngay nop ho so du tuyén

- Ban sao gidy khai sinh, ching minh nhén dén va ban sao s6 hd khéu
thuong tra

- Bang cip chuyén moén nhu sau: t6t nghiép dai hoc tré lén chuyén
nganh: luat, hanh chinh;

- Gidy ching nhan stc khoe c6 két luan du stc khoe do co quan y té co
thAdm quyén cép theo quy dinh tai Théng tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang
5 ndm 2013 clia Bo Y té huéng dan kham stc khoe (phai c6 xét nghiém, chan
doan hinh anh)

3. Hoi dong tuyén dung ngudi lao dong, thanh vién du kién gom cdc
ong, ba sau:

- Ung Le Anh Luan (1am doc penh vien Chu uch Hi

- Ong B4 Qubc Hiép Phé Gidm ddc Bénh vién Phé Chu tich

- Ba Nguyén Anh Pao TP. Té chirc can bd TV kiém thu ky
- Ba Nguyén Mai Anh PTP-PTDH P. HCQT  Thanh vién

- Ba Lé Bich Cham PTP P. HCOT Thanh vién

4. Hinh thirc va ndi dung tuyén dung:

+ Vong 1: Thi ly thuyét kién thic nghiép vu (thi viét hoac tréc nghiém)

+ Vong 2: Phong van truc tiép nhiing tng vién c6 két qua DAT tai Vong 1.
a) Cac bude thye hién:

1. Phong T6 chure can bo tiép nhén, sang loc hd so tmg tuyén va chuyén ho
so cho Thu ky Hbi déng tuyén dung.

2. Hoi dbng tuyén dung phdi hop véi phong Hanh chinh quéan tj to chie thi
Vong 1.

3. Can cur két qua DAT tai V¢ ong 1, Thu ky Ho1 aong myen dung tong hop
céc Umg vién du diéu kién tham gia dy tuyen Vong 2; trinh Chu tich Hoi dong
tuyén dung xem xét va x€p lich dé Hoi dong tuyén dung nguoi lao dong trure tiép
phéne var vé kinh T'*”h_lf““ cong tac, k§ nang giao tiép, cuy thc Ung xir va cAc
néi dung khac do Hoi ddng quyét dinh.

4. Thu kv Hoi ddng tuy én dung tdng hop két qua phéng van tai Vong 2 va
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trinh Chu tinh Ho1 ddng tuyén dung.

’

5. Sau khi hoan thanh viéc xét tuyén, HGi dong tuyén dung chiu trach
nhiém béo cdo két qua, kém theo danh sach nhiing ngudi tring tuyén trinh Ban
Giam doc tham dinh va phé duyét.

b) Cach tinh diém:
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- biém kiém tra chit luong dau vao (Vong 1) duoc tinh theo thar;
10, tinh hé s6 1;



- Piém phong van (Vong 2) duoc tinh theo thang diém 10 va tinh hé s6 1.

= Piém fr ung fuyen la a:em trung binh cua diém kiém tra chit liwrgng
ddu vio (Vong 1) va d‘remplmncr vén (Vong 2).

% Luu y: Piém thi ciia mdi vong thi yéu ciu déu phéi dat tiv 5 diém tré

[en.
5. Céach xac dinh ngwoi tring tuyén:

- Két qua 1ay tlr cao xudng thip dén hét chi tidu dugc tuyén dung cia vi trf
viéc 1am can tuyén dung.

- Truong hop cé tr 02 nguoi trd 1én cb két qua thi tuyén bang nhau & chi
tiéu cudi cung can tuyén dung thi nguoi ¢6 tong so diém trung binh kiém tra chat
luong dau vao (Vong 1) cao hon 1a ngudi tring tuyén.

- Trudng hop van khéng xéc dinh duoc ngudi tring tuyen theo thu tu uu
tién thi do Hoi dong tuyén dung quyét dinh ngudi trang tuyén.

6. Thoi gian va dia diém nhin ho so dy tuyén
a) Thoi gian: Tir 05/10/2023 dén hét 19/10/2023 (trong gid hanh chinh)
b) Pia diém: Phong T chic can bd- Bénh vién Mét

S6 280 Dién Bién Pht, Phudng V6 Thi Séu, Quan 3, TP. H Chi Minh \\
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7. Tién dd va thoi gian thye hién: ,/

TT Noi dung Ngay thwe hién

Phang T4 chtic can bd x4y dung Ké
hoach tuyén dung ngudi lzo dong va
trinh Ban Giam d6c Bénh vién phé
duyét

03/10/2023-04/10/2023

Théng bao tuyén dung trén Website 05/10/2023 - 19/10/2023
Bénh vién Mit (dang tin website Bénh vién)

(R}

So tuyén ho so tuyén dung va théng
bao dén cac ung vién du diéu kién dy
Luyen tham gla Yong 1 tr3a Websiie

20/10/2023 t
Bénh vién Mt F

Té chuc tuyén dunoF Vong 1. Thong i
bao Ung vién du diéu kién tham gia

. B e Aeih. 2023-31/10/2023
Vong 2 trén Website Bénh vién Mat va L ST
td chirc phong van Vong 2.

Tong hop két qua, thong bao cho ngudi

’ 2 01/11/2023-03/11/2023
frung tuyen




TT N¢i dung Ngay thue hién

Ky ho déng thr viéc cho neudi trin L
7 tui,én'p £ - S & Du kién 15/11/2023

HI- TO CHUC THUC HIEN:

Trén co s Ké hoach di duge Ban Gidm déc phé duyét, Hoi dong tuyén
dung va phong To chuce can bd Bénh vidn Mat ¢ trach nhiém trin khai thue
hién viée xét tuyén theo dung ké hoach.

Trén day la Ké hoach tuyén dung nguoi lao dong tai vi trf bd phén vén
thu luu trd thyc hién céng tac ISO phong Hanh chinh quan tri Bénh vién Mat./ / i

Nei nhin:
- BGP Bénh vién Mit;
- Luu: VT, TCCB.
(LTT)

Anh Tuin



