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QUYET PINH

vé viéc ban hanh quy ché quan ly, si dung tai san nha nwée
tai Bénh vién Mit

GIAM POC BENH VIEN MAT

Can cir Quyet dinh s6 2402/QB SYT ngay 17 thdng 4 nam 2024 cia S6 Y
té Thanh pho Hb Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen

han va co cdu t6 chitc ciia Bénh vién Mdt truc thuéc S¢ Y té Thanh phé Ho Chi
Minh;

Can cir Thong tu 56 45/2013/TT-BTC ngay 25 thang 4 ndm 2013 cua Bg
Tai chinh htmng dén ché ds quan Iy, sir dung va trich khdu hao tai san cé dinh;
Thong tu s6 147/2016/TT-BTC ngay 13 thang 10 ndm 2016 cua B¢ Tai chinh sia
doi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong tw s6 45/2013/TT-BTC ngay 25 thang 4 nam
2013 cua B Tai chinh hudng dan ché d¢ quan 1y, sir dung va trich khdu hao tai
san ¢ dinh va Théng tw so 28/2017/TT-BTC ngay 12 thdng 4 ndm 2017 cua Bo
Tai chinh sira doi, b6 sung mot 50 ' diéu ciia Thong twso 45/2013/TT-BTC ngay 25
thang 4 ndm 2013 va Thong tw s6 147/2016/TT-BTC ngay 13 thang 10 nam 2016

cua Bo Tai chinh hudng déan ché dj quadn Iy, sir dung va trich khdu hao tai sén co||
dinh;

Can cur T héng tw 56 54/2024/TT-BTC ngay 24 thang 7 ndm 2024 cua Bo
Tai chinh bai bo cdc thong tw cia B Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung vén
nha nuée dé mua sim nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua co quan nha
nuce, don vi thugc luc luong vil trang nhdn ddn, don vi sy nghiép cong lap, t6
chitc chinh tri, ro chikc chinh tri - xd hoi, t6 chikc chinh tri x@ hoi - nghé nghiép,
t6 chike xd héi, 16 chire xa héi - nghé nghiép;

Can cw Lugt Quan Iy, swr dung tai san cong ngay 21 thang 6 ndm 2017,

Can cu Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 rhang 12 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan ly, sw dung tai san cong,

Can cir Nghi dinh s6 11 4/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2024 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu cua nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26 thang 12 ndm 2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Quan
Iy, sw dung tai san cong;

Can cir Thong tw 56 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 ciia B
Tai chinh hudng dan mot s6 noi dung ciia Nghi dinh 50 151/2017/ND-CP ngay
26 thang 12 nam 2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan
Iy, sw dung tai san céng;
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Céin cir Quyét dinh s6 50/201 7/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cua
Thu tuéng Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Cdn cir Cong van 56 6975/STC-CS ngay 10 thang 10 ndm 2023 cia So Tai
chinh vé viéc trién khai Céng vin sé 882/HDND-KTNS ngay 28 thang 9 nam 2023
ctia Hi dong nhén dan thanh phé;

Cdn cir Quyét dinh s6 27/2018/QP-UBND ngay 31 thang 7 nam 2018 cua
Uy ban nhén ddn thanh phé ban hanh quy dinh vé 2 phdn cdp quan Iy nha nuce doi
voi tai san nha nudc tai co quan hanh chinh don vi su nghiép cong lap, to chirc
chinh tri - xa héi, t6 chire chinh tri xd hoi - nghé nghiép, 16 chirc xa héi, té chire
xd héi - nghé nghiép va t6 chike khdc duoc thanh ldp theo quy dinh phdp ludt vé
hoi duoc ngan sdch nha nude dam bdo kinh phi hoat ddng trén dia ban thanh phé
Ho6 Chi Minh;

Cén cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Thu
twomg Chinh phit quy dinh co ché tw chil tai chinh cia don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Thong tw 56 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 ndm 2023 cua B
Tai chinh vé viéc hudng dén ché dé quan Iy, tinh hao mon, khau hao tai sén ¢é
dinh tgi co quan, t6 chic, don vi va tai san c6 ' dinh do Nha nueée giao cho doanh
nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nuée tai Doanh nghiép,

Cdin cir Quyét dinh SO 3499/0D-UBND ngay 19 thing 8 nam 2023 ciia Uyg\
ban nhdn ddn thanh pho vé viéc giao quyén tw chi tai chinh giai doan 2023-2025 \x
cho Bénh vién Mt.

Theo dé nghi ciia Phong Tai chinh - Ké todn Bénh vién Mit. /¢
QUYET PINH: #

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung tai
san nha nudc tai Bénh vién Mit.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh va dugc ap dung tr ndm tai
chinh 2024. Cac Quyet dinh ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai san Nha nuéc
tai Bénh vién Mt trudc day khong con hidu luc.

Piéu 3. Ban Giam dbc, cac khoa/phong, cac doan thé, vién chirc, ngudi
lao dong cta bénh vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. jv4

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; S
=Luu: VT, TCKT (NTTT _2b).

& Anh Tuén



SOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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BENH VIEN MAT

QUY CHE
QUAN LY SU DUNG TAI SAN NHA NUOC TAI BENH VIEN MAT
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé ,{Lllﬁ /OD-BVM ngay 25 thang 11 1 néim 2024
ciia Gidm déc Bénh vién Meit)

A Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thuc hién théng nhit quan Iy v& tai san ctia Bénh vién Mét dam bao tuan
thi cac quy dinh cta phap luit va huéng dan cia co quan nha nuéc cé thim
quyen.

2. Khai thac va st dung dam bao hiéu luc, tiét kiém va hiéu qua kinh té
trong viéc quan ly va str dung tai san nha nuéec.

3. Phét huy quyén lam chu tap thé, dan chi cong khai trong viée quan 1y va
st dung tai san nha nudc.

4. Tang cudng cong tac tw kiém tra, gidm sat ndi b.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cta ting don vi, ca nhan trong cong tac
quan ly, sir dung tai san.

Piéu 2. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché niy quy dinh v& viéc quan ly va st dung tai sdn Nha nudc tai
Bénh vién Mét.

2. Tét ca cac khoa, phong va ca nhén dugc giao quan ly va st dung tai san
thudc sy quan ly ctia Bénh vién Mt phai thuc hién cic quy dinh cia Quy ché
nay.

Picu 3. Nguyén tic quén 1y va six dung tai san

1. Moi tai san ciia Bénh vién déu phai duoc giao, phan cong, phan cip rd
tham quyén, trach nhiém cho timg cé nhan va khoa, phong quan ly, sir dung.

2. Tai san cia Bénh vién phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao duong,
stra chita, dugc thong ké, ké toan ddy du vé hién vat va gia tri, nhimg tai san c6
nguy co chiu rui ro cao do thién tai, hod hoan va nguyén nhan bét kha khang
khac dugc quan ly rii ro vé tai chinh théng qua béo hiém hoic cong cu khac
theo quy dinh ctia phap luit.




3. Tai san cta Bénh vién phuc vu cdng tdc quén ly, cung cép dich vu cong,
bao dam an ninh phai dugc str dung tiét kiém, hiéu qua, dung muc dich, cong
ning, dbi tuong, tidu chuén, dinh muc, ché do theo quy dinh cua phép luéat.

4. Viéc khai thac nguon lyc tai chinh tr tai san cla Bénh vién phai tuan
theo co ché thi truong, co hi€u qua, cong khai, minh bach, dung phép luét.

5. Viéc quan ly, str dung tai san cia Bénh vién phai dugc thyc hién cong
khai, minh bach, bdo ddm thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng
tham nhiing.

6. Viéc quan ly, str dung tai san cua Bénh vién duoc gidm sat, thanh tra,
kiém tra, kiém toan; moi hanh vi vi pham phap luét vé& quan ly, st dung tai san
cua Bénh vién phai dugc xir 1y kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap
luét.

7. Hb so tai san phai dugc bao quan va luu trlt theo quy dinh. Truong hop
hé so chua ban giao cho bd phan bao quan, luu trir chung quan ly thi c4 nhan,
khoa, phong dugc giao theo chirc ning phai chiu trach nhiém bao quan, luu tri.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cAm trong quan ly, sir dung tai san cia
Bénh vién

1. Loi dung, lam dung chic vy, quyén han chiém doat, chiém gilt va su
dung trai phép tai san ciia Bénh vién.

2. Pdu tu xay dung, mua sam, giao, thué, st dung tai san ctia Bénh vién
khong dung muc dich, ché do, vuot tiéu chuén, dinh mutc.

3. Giao tai san ciia Bénh vién cho khoa, phong, ca nhin vuot tiéu chuén,
dinh mirc hodc giao cho khoa, phong, c4 nhan khdong cé nhu cau sir dung.

4. Str dung xe 6 t6 va tai san khéc do t6 chirc, c4 nhan tdng cho khong ding
muc dich, ché d6, vuot tiéu chuén, dinh muec.

5. Str dung hoac khoéng st dung tai san cia Bénh vién dugc giao giy lang
phi; str dung tai san ciia Bénh vién vao muc dich kinh doanh, cho thug, lién
doanh, lién két khéng pht hop véi muc dich sir dung cua tai san, lam anh hudéng
dén viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu do Nha nudc giao; sir dung tai san cua
Bénh vién dé kinh doanh trai phap luét.

6. Xtr Iy tai san cia Bénh vién trai quy dinh cia phap luit.

7. Huy hoai hoic ¢é ¥ lam hu hong tai san cia Bénh vién.

8. Chiém doat, chiém gi®, sir dung trai phép tai san ctia Bénh vién.

9. Khéng thuc hién hodc thuc hién khong dﬁy da trach nhiém, nghia vu
trong quan ly, sir dung tai san ctia Bénh vién theo quy dinh cta phép luat.

10. Hanh vi bi nghiém cam khéc trong quéan ly, sir dung tai sén clia Bénh
vién theo quy dinh ctia phap luét ¢6 lién quan.
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Chuong IT
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1. Quy dinh chung vé quan ly, sir dung tai san cia Bénh vién
Piéu 5. Tiéu chuin nhén biét tai san ¢d dinh, cong cu dung cu
1. Tiéu chun nhan biét tai san ¢b dinh hitu hinh
Tai san ¢ dinh hitu hinh 1a nhimg tai sén c6 hinh thai vt chét, c6 két chu
doc 1ap hodc 1a mot hé thong gom nhiéu bg phén riéng 1€ lién két v6i nhau dé

cung thyc hién mdt hay mét so chiic ning nhét dinh. Théa man ddng thoi ca
hai tiéu chuén:

a) C6 thoi gian sir dung tir 01 (mdt) nim trd 1én.

b) Pap tng tiéu chuin vé& nguyén gia tai san ¢ dinh theo quy dinh 4p dung
cho doanh nghiép: nguyén gia tai san phai duoc xdc dinh mot cach tin cay
va c6 gia tri tir 30.000.000 dong (Ba muoi triéu ddng) trd 1én (khoan 1 Diéu
3 Chuong II Thong tu 45/2013/TT-BTC).

M6t s6 tai san cb dinh dic thd khac dugc quy dinh theo Thong tu sb
23/2023/TT-BTC ngay 25/04/2023 ctia B Tai chinh.

2. Tiéu chuan nhan biét tai san ¢b dinh v6 hinh

Tai san c¢b dinh v6 hinh 1a nhiing tai san khong c6 hinh thai vat chat ma
Bénh vién da dau tu chi phi tao 14p tai sin nhu: Quyén sir dung dat; phdn mém

ing dung; quyén sé hitu tri tué theo quy dinh tai Luat s& hitu tri tug, thoa man
dong thoi ca 2 tidu chuén quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Tai san la cong cy, dung cu lau bén

a) Co thoi gian st dung tir 1 ndm trd 1én.

b) Cé nguyén gia dudi 30.000.000 d (Ba muoi triéu ddng).

Piéu 6. Phan loai tai sin ¢b dinh

1. Tai san cb dinh hitu hinh

- Nha ctra va vat kién tric: Céc khdi nha 1am viéc hanh chinh, cac khéi nha
lam vi¢c chuyén mon, céc cong trinh canh quan, phu trg trong bénh vién;

- M4y méc, thiét bi, dung cu dung cho cong tac chuyén mén;

- My méc, trang thiét bi lam viéc;

- Phuong tién vén tai (6 t6, xe cip ctru), truyén dan;

- Thiét bi, dung cu dung cho cdng tac quan ly;

- Tai san c6 dinh khéc.

2. Tai san ¢b dinh v6 hinh

- Gi4 tri quyén sir dung dat.
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- Gi4 tri phan mém may tinh.
3. Tai san la cong cu, dung cu lau bén

Céc loai cong cy, dung cu lau bén gom céc loai cong cy, dung cu trang bj
trong phong lam viéc, phong hop, céc khoa phong didu tri. Déi vGi cac loai
cdng cu, dung cu lau bén phai chap hanh day du vé quan ly nhép, xuét kho cong
cu, dung cu va bét budc phai 1ap phiéu nhép kho, phiéu xuét kho.

Piéu 7. Poi twong ghi s6 ké toan tai san ¢ dinh

1. Tai san sir dung doc 14p dugc xac dinh 1a mot dbi tuong ghi sb ké toan
tai san ¢ dinh.

2. M6t hé théng gdom nhleu bd phén tai san riéng 1¢ lién két v6i nhau dé
cung thuc hién mdt hay mét sé chire ning nhit dinh, ma néu thiéu bét ky mdt bo
phan nao trong d6 thi ca h¢ théng khong thé hoat dong dugc thi duge xac dinh la
mot ddi twong ghi s6 ké todn tai san cb dinh.

3. Mot he théng gom ¢6 nhiéu bd phan tai san riéng 1&, lién két v6i nhau,
trong d6 moi bo phén céu thanh c6 thoi gian sir dung khac nhau va ¢ chiic ning
hoat dong doc 1ap, dong thoi co su doi héi phai quan ly riéng timg bd phan tai
san thi moi bd phén tai san d6 dugc x4c dinh 1a mdt dbi twong ghi sb ké toan tai
san c¢6 dinh.

Diéu 8. Xac dinh nguyén gia ciia tai sin c¢6 dinh
1. Tai san 6 dinh hitu hinh

a) Nguyén gi4 tai san ¢ dinh hinh thanh tir mua sim dugc x4c dinh bing
cong thuc:

Cac  khoan
thu¢ (khong
Cac  khoan 00 ok
.4 £ e . : khoan thué
.. ..l ghiét khau [Chi phi van Cac khoan £ oy
2 ol - 1518 iri : 2 x. il [duoc khaul |Chi phi
Nguyén gid . . | fthuong mai |chuyén, thu hoi vé 3 g :
ghi trén , os PR T i 2 trir, hoan| |khac
TSCH: . dol: & - hodc  giam| , |bdc d&, chi | - san pham, . 8 P
: =hoa 55 5 s ) R £ 4k + [lai); cacl+ |(néu
mua sam gid hodc| |phi lap dit, phé liéu do - e ”
don 38 : : oan phi, 1§ [cd)
phat ngudil [chay thir chay thir hi th
bén (néu co) - DS
dinh cua
hap luat vé
hi va 1€ phi

b) Nguyén gié tai san cb dinh hinh thanh tir dau tu xay dung la gia tri quyet
todn da dugc cap c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh cta phép luat vé dau
tu xay dung hién hanh.

- Truong hop tai san dé dua vao sir dung (do da hoan thanh viéc dau tu xay
dung) nhung chua c6 quyét toan dugc co quan nha nudc co thim quyén phé
duyét thi co quan, td chirc, don vi thuc hién ghi s6 va hach toan ké toan tai san
c6 dinh ké tir ngay c6 Bién ban nghiém thu dua vao st dung. Nguyén gié ghi sb



hach toan la nguyén gié tam tinh. Nguyén gi4 tam tinh trong truong hop nay
dugc lua chon theo thir tu wu tién sau:

+ Gi4 trj dé nghi quyét toan;
+ Gia tri x4c dinh theo Bién ban nghiém thu;

+ Gia tri tong mirc dau tu hodc dy toan du 4n dugc phé duyét hodc du todn

du 4n dugc diéu chinh 14n gin nhét (trong trudng hop du toan du 4n duoc diéu
chinh).

- Khi duogc cap c6 tham quyen phé duyét quyet toan, don vi thyc hién diéu
chinh lai nguyén gié tam tinh trén s6 ké toan theo gi4 tri quyét toan duoc duyét.

¢) Nguyén gia tai san cb dinh duoc giao, nhan diéu chuyén dén dugc xac

dinh nhu sau:
Nguyén gid Nguyén gid ghi [Chi phi van |00  Khoay [Cdc khodn phi
TSCD dugc_ {trén Bién bz:m huyén, boc g Bheal [l ohn hie khac
giao, nhén ban giao, tiép+ dd, chi phi lip P i &

diéu chuyén nhén tai san at, chay thur

chay thur 1€ phi

d) Nguyén gi4 tai san cb dinh dugc ting cho, khuyén mii duoc xic dinh
nhu sau:

khoan thué
= By e oy (khéng bao gom
Nguyén | [Oia tri cia Csc khoan| |kéc khoin thué

gia TSCB| (ai sanf |Chi phi vin|

» . sy hdi vé khdu  trir, hi
duoc ting duoc ting chuyén, boc da, o thol e - dede oL S

-sdan  pham|  thoan lai); céac , |khac

= * i Wt a Fie T a2 PR
o, e i B oy ERd i ol ko B 16 ol ek )
khuyén khuyén chay thur : : ;
e i chay thir heo quy dinh cuaj

2. Nguyén gi tai san ¢ dinh v6 hinh

a) Nguyén gia tai san cb dinh v6 hinh la quyén su dung dat dugc xac dinh
nhu sau: Nguyén gia tai san cd dinh v6 hinh la quyen str dung dit dbi véi cac
truong hop phai xéc dinh gia tri quyén su dung dat dé tinh vao g1a tri tai san quy
dinh tai khoan 1 Piéu 100 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP 13 gia tri quyén su
dung dat dugc xac dinh theo quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 D1eu 102 Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP cong (+) cac khoan thué (khong bao gdém cac khoan
thué duge khau trir, hoan lai) va cac khoan phi, 1€ phi theo quy dinh cua phép
luat vé phi va 1& phi. Gié tri quyén st dung dit dugc x4c dinh theo Quyét dinh
cua co quan Tai chinh va co quan Tai nguyén - M6i trudng.

b) Nguyen gia tai san cd dinh v6 hinh (phidn mém ung dung) 14 sb tién
Bénh vién chi tra cho viéc thué 1ap trinh hoic mua phdn mém mady vi tinh theo
cac chuong trinh ctia Bénh vién.

thu hdi v& [Ié phi theo quy| [Chi phi

phé liéu do| [luat v& phi vd |[néu co)
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Pi v6i phan mém méy vi tinh duoc tang, cho: nguyén gia dugc x4c dinh la
gid tri cua tai san dugc co quan tai chinh tinh 1am céin ctt ¢ hach toan hoic gia
tri do cac t6 chirc ¢6 chirc ning thim dinh gié tri tai san.

c) Nguyén gié tai san cd dinh v6 hinh khéc 1a toan b céc chi phi ma Bénh
vién d chi ra dé cé duoc tai san cb dinh vb hinh d6.

3. Nguyen gia TSCD duoc st dung de ghi s6 ké toan, ké khai dé déang nhap
thong tin vao Co s dir liéu quéc gia Vé tai san cong, khong st dung trong
truorng hop t6 chirc ban tai san, chuyén nhugng quyén sir dung dét, xac dinh dé
gép von lién doanh, lién két, dau tu.

Picu 9. Thay doi nguyén gia tai sin c6 dinh
1. Nguyén gi4 tai san c¢6 dinh dugc thay déi trong cac trudng hop sau:

a) Danh gi4 lai gia tri tai san co dinh khi thuc hién kiém ké theo quyét dinh
ctia co quan nha nuéc cé thim quyén;

b) Thuc hién néng cép, m& rong tai san cb dinh theo du 4n da dugc co quan
nha nude c6 thdm quyén phé duyét;

¢) Thao d& mét hay mot s6 bd phan tai san ¢ dinh (trong trudong hop g1a tri
bd phan tai san cb dinh thdo d& dang duogc hach toan chung trong nguyén gié tai .
san c6 dinh).

d) Lip dit thém mot hay mét s6 bo phan tai san ¢ dinh.

d) Tai san c6 dinh bi mit mot phan hoic hu hong nghi€m trong do thién tai,
su cd bat kha khang hoc nhiing tac dong dot xuit khéc (trlr truong hop tai san -
da dugc khdi phuc lai théng qua bao hiém tai san cong).

e) Piéu chinh giatri quyén st dung dat déi véi cac truong hop quy dinh tai
diém a khoén 1 Dleu 7 Thong tu 23/2023/TT-BTC theo quy dinh tai céc diém a,
b va ¢ khoan 1 Piéu 103 Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP.

2. Khi phat sinh viéc thay dbi nguyen gla tai san ¢ dinh, Bénh vién thuc
hién 1ap Bién ban thay ddi nguyen gia tai san c¢o dinh ghi rd: Ly do (truong hop)
thay doi nguyén gid, nguyén gia trude va sau khi thay d6i. Khi phat sinh viéc
thay ¢ d6i nguyén gia tai san c¢d dinh trong truong hop quy dinh tai diém e khoan
1 Pidu 9 Théng tu 23/2023/TT-BTC, co quan, to chire, don vi thye hi¢n 18p van
ban theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 103 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP. Pong
thoi, co quan, to chirc, don vi, doanh nghiép phai xac dinh lai chi tiéu nguyén
gla cua tai san ¢d dinh 1am co s& xac dinh mirc hao mon, khéu hao, gia tri con lai

cua tai san cb dinh dé didu chinh sb k& toan va thyc hién ké toén tai san theo quy
dinh hién hanh.

Picu 10. Khiu hao tai sin ¢ dinh tai Bénh vién

1. Tai san ¢ dinh tai Bénh vién phai trich khéu hao gbm:

a) Tai san c¢6 dinh tai don vi sy nghiép cdng 14p tu bao ddm chi thuong
xuyén va chi dau tu (diém a khoan 2 Pidu 11 Thong tu 23/2023/TT-BTC).
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b) Nguyén tic trich khdu hao tai san cb dinh d6i v6i tai san cb dinh quy
dinh tai diém a, diém b khoan 2 Didu 11 Thong tu 23/2023/TT-BTC thuc hién
theo quy dinh 4p dung cho doanh nghiép (diém a khoan 2 Diéu 12 Thong tu
23/2023/TT-BTC).

2. Viée trich khdu hao TSCD duoe thue hién nhu sau:

Déi v6i tai san ¢ dinh dugc st dung toan b thoi gian vao hoat dong sén
xuét, kinh doanh dich vu, gop von lién doanh, lién két: thyc hién ché d6 quan ly,
st dung va trich khiu hao theo quy dinh tai ‘Thoéng tu s6 45/2013/TT-BTC ngay
25/4/2013 cta B¢ Tai chinh hudng dan ché d¢ quan ly, sur dung va trich khau
hao tai san cb dinh, Théng tu s6 147/2016/TT-BTC sua d6i, bd sung mét sb didu
cia Théng tu sé 45/2013/TT-BTC, Thong tu s6 28/2017/TT-BTC ngay
12/4/2017 cha B6 Tai chinh sua doi, bd sung mot s§ didu cua Thoéng tu so
45/2013/TT-BTC va Thong tu s6 147/2016/TT-BTC trong do tuy thudc vao tinh
hinh st dung tai san dé xé4c dinh thoi gian trich khau hao nhung phai trong
khoang thoi gian quy dinh. Truong hop dic biét, Gidm doc c6 thé quyét dinh
viéc 4p dung ty 1é khu hao cao hon quy dinh nham thu hoi vén kip thoi.

3. Chi phi khéu hao tai san cb dinh phai dugc phan bd cpo ting hoat dong
sur nghié€p, hoat dong kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két dé hach toan chi
phi cta timg hoat dong twong ing.

4. S tién trich kh4u hao tai san cé dinh dugc bd sung quy phat trién hoat
dong sy nghiép cua Bénh vién. Trudng hop tai sén co dinh dugc dau tu, mua
sam tu ngudn vbn vay, von huy dong thi s tién trlch khéu hao tai san cb dinh
duoc ding dé tra no; sb con lai bd sung quy phét trién hoat déng su nghiép cua
Bénh vién.

M tinh trich khau hao d6i v6i tai san ¢b dinh dugc sur dung toan b thoi

gian vao hoat dong san xuét, kinh doanh dich vu, gép von lién doanh, lién két
duoc quy dinh tai Phu luc 1.

Piéu 11. C4 nhin, khoa, phong dwgc giao quan ly, sir dung tai sin cia
Bénh vién

1. Tuy theo chirc nang, nhiém vu dugc giao, khoa, phong dugc giao ching
loai, s lugng tai san dé quan 1y, sir dung.

2. Cé nhén duoc khoa, phong giao quan ly, sir dung tai san dé thuc hién
chic ning, nhiém vu cu thé ciia c4 nhan.

3. Cac phong dugc giao quan ly chung:

a) Nhiém vy chung:

- Phong Vit tu, thiét bi y té: duoc giao nhiém vu quan ly chung cac may
méc, thiét b chuyén mon ctia Bénh vién.

- Phong Cong nghé thong tin: dwoc giao nhiém vu quan ly chung céc thiét
bi tin hoc va phan mém.
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- Phong Hanh chinh quén tri: dugc giao nhiém vu quan 1y chung tét ca cac
tai san cua Bénh vién trlr tai san la may moc, thiét bj chuyén mén do phong Vat
tu, thiét bi y té quan ly va céc thiét bi tin hoc do Phong Cong nghé thong tin
quan ly.

- Phong Tai chinh - K& to4n dugc giao nhiém vu quan 1y chung tit ca céc
tai san vé cong tac ké toan.

b) Nhiém vu cy thé:

- Phong Hanh chinh quan tri, phong Vat tu, thiét bi y t& chiu trach nhiém
thue hién viéc 1ap ké hoach va thuc hién cung Umg diy du viéc mua sim, sira
chita, bao dudng tai san nha nudc; Iap bién ban giao nhan, didu chuyén tai san
cho ca nhén, khoa, phong quén ly, st dung; phdi hop v6i céc khoa, phong lap hd
so 1y lich cho tit ca céc loai tai san, xdy dung quy trinh vén hanh, bdo quan va
k¥ thuét an toan khi str dung may méc, thiét bi, ddng thoi thuc hién viéc duy tu,
bao dudng dinh ky theo quy dinh. P6i vGi thiét bi tin hoc va phin mém quan ly
do phong Céng ngh¢ thong tin dé xuit, phong Hanh chinh ~quan tri thyc hién
viéc mua sam theo ké hoach (so lu’ong, ching loai, tiéu chuin k¥ thuét...). Déi
v6i phin mém chuyén mén (dé vén hanh cac may moc, thiét bi chuyén mén) do
phong Vit tu, thiét bi y té thuc hién viéc mua sém theo ké hoach.

T4 chire thuc hién kiém tra dinh ky va dot xuat viéc sir dung va bao quan
may méc, thiét bi. M3i 14n kiém tra phai ghi y kién nhan xét va ky tén vao ho so
ly lich may.

Phéi hop vé6i phong Tai chinh - K& toén theo doi, quan ly s lugng tai san
tai cac khoa, phong theo quy dinh.

- Phong Tai chinh - Ké toan chju trach nhiém kiém tra, thanh toan chi phi
mua sdm, stra chita; mé day du sb sach ké todn dé theo ddi, quan ly vé s6 lugng,
nguyén gia, gia tri con lai theo quy dinh nhu s6 theo doi tai san co dinh, s6 theo
doi cong cu tai noi sir dung, bién ban kiém ké (dbi chiéu s lidu trén sd ké toan
v6i s6 lugng thuc té).

- Phong Hanh chinh quan tri, phong Vit tu, thiét bj y té, phong Cong nghé
théng tin, phong Tai chinh - K& toan ph01 hop tham muu gitp Gidam déc té chire
thuc hién ban giao tai san khi cé yeu cau; kiém ké tai san theo dinh ky; didu
chuyén; thanh 1y; bdo céo tinh hinh st dung tai san dung theo quy dinh.

Diéu 12. Quyen va nghia vu ciia ca nhin, khoa, phong duwge giao quin
ly, sir dung tai san cia Bénh vién

1. Quyén nhu sau:
a) Str dung tai san phuc vu hoat dong theo chirc ning, nhiém vu duoc giao;

b) Thuc hién céc bién phéap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
dugce giao theo ché d§ quy dinh;

¢) Dugc Bénh vién, Nha nudc bao vé quyén, lgi ich hop phép;
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d) Khiéu nai, khéi kién theo quy dinh cta phap ludt;
d) Quyén khéc theo quy dinh cua phap lut.
2. Nghia vu nhu sau:

a) Bao v&, sir dung tai san dung muc dich (khéng duoc st dung vao muc
dich ca nhan), tiéu chuan, dinh mirc, ché d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Léap, quan 1y hd so tai san, k& toan, kiém ke, danh gia lai tai san theo quy
dinh cta phap luét;

¢) Béo cdo va cong khai tai san theo quy dinh cta luit;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong st dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

d) Phéi hop véi phong Hanh chinh quan tri, phong Vat tu, thiét bi y té ,
phong Céng nghé théng tin thyc hién diy di cac nhiém vu bao dudng, bao
dudng theo dinh ky; bdo vé an toan tai san ctia Bénh vién theo quy dinh.

e) C6 trach nhiém boi thudng gia tri tai san do thidu trach nhiém dé xay ra
méat mat, hu hong tai san nha nuée.

f) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi ctia Bénh vién;

_8) Chiu su thanh tra, kiém tra, gidm sat clia co quan nha nuéc c6 thim
quyen; giim sat cua cong dong, can b, cong chuec, vién chirc va Ban Thanh tra

nhén dén trong quén ly, sir dung tai san thudc pham vi quan ly theo quy dinh cia
phap luét;

h) Nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat.
Diéu 13. Quyén va nghia vu ciia Gidm déc Bénh vién
1. Quyén nhu sau:

a) T6 chuc thuc hién quan ly, st dung tai san Bénh vién dé thuc hién chirc
nang, nhiém vy dugc co quan cap trén giao;

b) Gidm sét, kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san dugc giao quan ly, st
dung;

c) Xu ly theo thdm quyén hodc trinh co quan, ngu’m c¢6 thim quyén xur ly
cac hanh vi vi pham phap luat vé quan 1y, sir dung tai san;

d) Quyén khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Nghia vu nhu sau:

a) Ban hanh va t6 chirc thuc hién quy ché quan ly, st dung tai san cia Bénh
vién,

b) Chap hanh quy dinh phap luat v& quan ly, sir dyng tai san cong, bao dam

sir dung tai san ctia Bénh vién diing muc dich, tiéu chuén, dinh murc, ché do, tiét
ki€m, hiéu qua;

=N
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¢) Chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc quan ly, sir dung tai san cua
Bénh vién;
d) Giai quyét khiéu nai, t cdo theo thim quyén va chiu trach nhiém giai
trinh theo quy dinh cua phép luit;
d) Nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat.
Muc 2. Tiéu chuén, dinh mirc sit dung tai sin ciia Bénh vién
Diéu 14. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung ti sin ciia bénh vién

1. Thiét bi vin phong (theo phu luc 2 Quyét dinh 50/2017/Qb-TTg ngay
31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mic st dung
may moc, thiét bi)

Bang tiéu chuan, dinh mirc duoc quy dinh tai Phu luc 2

Tiéu chudn, dinh muc duge quy dinh tai Phu Iuc 2 1a dinh muc ti da theo
quy dinh. Tuy vao diéu kién thyc té, Bénh vién s& trang bi cho tung chitc danh
dam bao hiéu qua lam viéc va tiét kiém.

2. Méy méc, thiét bi chuyén dung (méy méc, thiét bi chuyén mén y té)

a) Thiét bi du diéu kién tiéu chuin tai san c6 dinh

Theo dinh muc dugc co quan cé thim quyén phé duyét (S¢ Y té phé duyét
theo iy quyén ciia UBND Thanh phd)

b) Thiét bi khong du diéu kién tiéu chudn tai san cb dinh

Khoa, phong dua vao nhu cau sir dung phuc vu yéu cau chuyén mén, phéi
hop véi cac phong dugce giao nhiém vu quén ly chung (phong Hanh chinh quan
tri, phong Tai chinh - K& toan, phong Vat tu, thiét bi y té , phong Cong nghé
thong tin) trinh Ban Gidm d6c Bénh vién phé duyét l1am co sé mua sam, sua
chita, diéu chuyén, thué.

Muc 3. Ché d6 quan ly, st dung tai san ciia Bénh vién

Di¢u 15. Ngudn hinh thanh tai sin cia Bénh vién

1. Pugc dau tu, mua sim bang tién do Ngén sach nha nuéc cap cho Bénh
vién.

2. Nha nuéc giao tai san bang hién vat, quyén st dung dét.

3. Vén vay tin dung, vay vbn kich ciu do nha nuéc bao lanh, vén khac do
nha nudc quan ly.

4. Quy phat trién hoat dong su nghiép, quy phuc loi cia Bénh vién.

5. Ngudn vién tro, tai tro clia c4c c nhan, té chirc trong va ngoai nudc.

6. Céc ngudn thu hop phap khac.

Piéu 16. Pau tw xay dung co sé hoat dong sw nghiép

Fraw/i
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1. Viée dau tu xay dyng co so hoat dong su nghiép, ké ca trong truong hop
st dung von vay, von huy dong, lién doanh, lién két, dugc thuc hién khi dap
ting day du cac diéu kién sau day:

a) Dién tich hoat dong sw nghiép con thiéu so véi tiéu chudn, dinh muc
hoiic so v6i yéu cau hoat dong ctia Bénh vién;

b) Nha nuéc khong cé tai san dé giao va khong thudc truong hop thué co
sO hoat dong sy nghiép.

2. Viée dau tu x@y dung co s¢ hoat dong sur nghlep dugc thuc hién theo quy
dinh cua phép luit vé dau tu cong, phép luat vé& xdy dung va phép luat cé lién
quan.

3. Thim quyen quyét dinh dau tu, xdy dung tru s& lam viéc, tai san khac

gén lién voi dat, xe 6 o phuc vu cbng tac, 6 t6 chuyén dung cua Bénh vién do
Cht tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh.

Piéu 17. Mua sim tdi sin phuc vu hoat dong cia Bénh vién

1. Viéc mua sim tai san ctia Bénh vién duogc thuc hién khi dap tmg day
dt cac didu kién sau day:

a) Chua c6 tai san hodc con thiéu so véi yéu céu hoat dong cua Bénh vién;

b) Nha nuéc khong c6 tai san dé giao va khéong thudc truong hop thué,
khodn kinh phi str dung tai san.

2. Khong bd tri ngan sach nha nudc dé mua sém tai san chi st dung vao
muyc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két.

3. Thim quyén quyét dinh mua sém céc thiét bi chuyén nganh va cdc tai
san khéc:

a) Truong hop sur dung kinh phi thuong xuyén, nguon vién trg khong hoan
lai: c@n ¢t vao du toan hing nim hodc dy an vign trg dugc cip c6 thdm quyen

phé duyét, Giam déc bénh vién quyet dinh mua sam phu hop véi tiéu chuén,
dinh mitc, ché d do co quan nha nuéc cé thim quyén quyét dinh.

b) Truong hop str dung ngudn quy phat trién hoat dong su nghiép: can cu
vao ké hoach mua sam hang nam ve cac thlet bi chuyén nganh dugc Giam dbe
S& Y té phé duyét, Gidm déc Bénh vién quyét dinh mua sdm phu hop vdi tiéu
chuan, dinh mirc, ché do theo quy dinh.

¢) Giam ddc Bénh vién duge quyét dinh mua sim ddi véi céc tai san khéc.
4. Trach nhiém thyc hién viéc mua sam tai san ciia Bénh vién:

a) Phong Hanh chinh quan tri, phong Vit tu, thiét bi y t& ¢6 trach nhiém lap
du toan mua sim tai san hing nim; thyc hién dung céac quy dinh cta phép luat
vé lap ké hoach, trinh ty, thi tuc déu thiu trong viéc mua sdm, trang bj tai san;
ddng thoi dam bao cdng khai, minh bach trong mua sim, trang bi, st dung tai
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san cua Bénh vién theo quy dinh cua phap lut; thuc hién ban giao tai san cho
cac ca nhéan va khoa, phong quan ly, st dung theo ché d6 quy dinh.

Dam bao viéc mua sim tai san ddng bd, hién dai, phu hop véi yéu cau ndi
dung hoat dong, ning cao hig¢u quéa st dung, dong thoi thue hién tiét kiém,
chdng lang phi, chéng tham nhiing trong st dung ngan sach nha nuéec, kinh phi
ctia bénh vién.

b) Phong Tai chinh - Ké toan thuc hién diung ché d6 vé quan 1y tai chinh,
quan ly tai san nha nuée. Thuc hién céc quy dinh veé cong khai, minh bach trong
mua sam tai san, dong thoi giam sét thyc hién mua sam trong pham vi du toan
ngan sach dugc giao hang nam.

Diéu 18. Bio dudng, sira chira tai sin ciia Bénh vién

1. Viéc bao dudng, stra chita, cai tao, néng cép tai san ciia Bénh vién thuc
hién theo ché d, tiéu chudn, dinh murc kinh té - k¥ thuat, khuyén cdo cia nha
san xuat Gidm ddc bénh vién duge glao quan ly, sir dung tai san nha nuéc
quyét dinh viéc bao dudng, sua chita tai san.

2. Tham quyén quyét dinh dinh muc bao dudng, stra chira:

a) Déi véi tai san nha nudce da co quy dinh vé ché d9, tiéu chuén, dinh mirc
kinh té k§ thuat bao dudng, stra chita tai san nha nuéc ciia B§ quan ly chuyén
nganh hoic ctia Uy ban nhén dan thanh phd, Giam ddc t& chirc thuc hién theo
quy dinh.

b) P6i véi tai san nha nuéce chua cé ché d9, tidu chuén, dinh muc kinh té k§
thuat bao dudng, sira chita cia B$ quan ly chuyén nganh hodc cia Uy ban nhén
dan thanh phd, giao cho phong Hanh chinh quan tri, phong Vit tu, thiét b y té ,
phong Céng nghé thong tin, phong Tai chinh - K& toan va cac bd phén lién quan
co trach nhiém tham muu xay dung ché d6 bao dudng, sura chita tai san clia bénh
vién (c6 tham khao khuyén cdo cta nha san xuét), trinh Gidm dbc xem xét phé
duyét thuc hién.

3. Kinh phi bao dudng, sira chira tai san ctia Bénh vién duge thuc hién bang
nguén kinh phi twong ting; dbi vé6i tai san chi dugc sir “dung vao muyc dich kinh
doanh, cho thué, lién doanh, lién két thi st dung ngudn thu duge tir viéc kinh
doanh, cho thué, lién doanh, lién két.

Piéu 19. Piéu chuyén tai san nha nuwéec

Tham quyén diéu chuyén tai san nha nuéc gifta cc co quan, don vi, t6
chirc thudc Thanh phé quan ly thyc hién theo Quyet dinh so6 27/2018/Qb-
UBND ngay 31/7/2018 ctia Uy ban nhan dén thanh phé. Cu thé:

- D6i véi tai san 14 tru s& 1am viée va tai san khéc gin lién véi dét caa Bénh

vién do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh diéu chuyén trén co sé
dé nghi ctia S& Tai chinh.
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- Péi véi phuong tién van tai clia Bénh vién, cap nao quyét dinh mua sém
thi cap d6 quyét dinh diéu chuyén.

Trudng hop cho, biéu, ting cac tai san cua Bénh vién khong c6 nhu cau st
dung cho céc co quan, don vi, t6 chirc thudc tinh, thanh khac do Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd quyét dinh trén co s& d8 nghi ctia co quan cé lién quan
va S¢& Tai chinh.

- Péi véi viée didu chuyén tai san cua Bénh vién véi cac don vi thudc S6' Y
té quan ly: Giam dc S& Tai chinh quyét dinh.

- Déi véi viée diéu chuyén tai san trong pham vi Bénh vién do Giam dbe
Bénh vién quyet dinh theo nguyen tic: didu chuyen tir noi thira sang noi thiéu so
v6i tiéu chuén, dinh murc st dung tai san nha nudc do co quan nha nudc cé tham
quyén quy dinh hodc so véi yéu cdu hoat dong cta timg khoa, phong; dé mang
lai hiéu qua sir dung cao hon.

Vé trinh tu thi tuc didu chuyén tai san nha nuéc thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 20. Thanh Iy tii san

1. Tai san nha nudc dugce thanh ly trong céc trudng hop sau:

a) Tai san hét han sir dung.

b) Tai san hu hdng khong thé su dung duoc hodc viéc stra chita khong cé
hiéu qua.

¢) Tru s¢ lam viéc hogc tai san khac gan lién v&i dét phai pha d& theo quyét

dinh cta co quan nha nuéc cé tham quyén va céc trudong hop khac theo quy dinh
cua phap luat.

2. Thdm quyén thanh ly tai san nha nuéc thuc hién theo Quyet dinh s6
27/2018/QD-UBND ngay 31/7/2018 ctia Uy ban nhan dan thanh phd. Cu thé:

a) Déi voi tai san 13 try s 1am viéc va tai san khac gan lién véi dét do Chu
tich Uy ban nhan dén thanh phé quyét dinh thanh ly thdo d& trén co s& dé nghi
cla cac co quan, td chirc ¢6 lién quan va S& Tai chinh.

b) Péi v0i phuong tién vén tai clia Bénh vién, cép nao quyét dinh mua sim
thi cap d6 quyét dinh thanh 1y tai san.

c) Péi v6i cac tai san nha nudce khéc:

Gidm déc S& Tai chinh quyét dinh thanh ly tai san c6 nguyén gia trén s6
sach ké toan tir 500 tridu dong trd 1én/1 don vi tai san.

Gidm dbc S& Y té thanh pho quyét dinh thanh 1y tai san c6 nguyén gia trén
s6 séch ké toan dudi 500 triéu dong/1 don vj tai san.

3. Cac hinh thire thanh 1y tai sdn bao gom: phé d&, huy bd, ban

a) Hinh thire thanh ly tai san la ph4 d& hodc hiy bo: Bénh vién tu thyc hién
hoic thué té chirc, c4 nhan khéc thuc hién theo quy dinh cuia phép luét.

RS
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Trudong hop tai san pha d& 1a nha lam viéc va cic tai san khéc gan lién véi
dat c6 nguyen gia theo s ké toan tir 10 ty dong tré 1én thi phai d4u thau hoac
dAu gia thanh ly. Viéc d4u thau hodc diu gia thanh ly tai san thuc hién theo quy
dinh cta phép luat c6 lién quan.

Viéc dau thau thanh 1y duoc thuc hién trong truong hop chi lya chon don vi
thuc hién pha d& tai san. Vigc ban vat tu, vt liéu thu hoi tir viéc pha d&, hiy bo
thyc hién theo quy dinh vé ban thanh Iy tai san. Trudng hop két hop viéc pha d&
tai san v6i viée ban vat tu, vat liéu thu hoi thi 4p dung hinh thitc du thau trong
truong hop du toan chi phi thanh ly 16n hon gid tri dy kién ciia vat tu, vat lidu
thu hoi; 4p dung hinh thire ddu gia trong trudng hop du toan chi phi thanh Iy nho
hon gi4 tri du kién ctia vt tu, vét lidu thu hdi.

b) Hinh thtrc thanh 1y tai sén 13 ban

- Ban d4u gia: Viéc thanh ly tai san coéng theo hinh thirc ban dugc thuc hién
théng qua hinh thirc ddu gla theo quy dinh cta phép luat, trir cdc truong hop
dugc ban chi dinh va ban niém yét.

- Ban chi dinh dugc ap dung trong cac truong hO’p sau: Tai san cong (trir xe
6 t6, nha lam viéc va cac tai san khac gin lién v6i dat) co nguyen gia theo s6 ké
todn duéi 500 triéu ddng/01 don vi tai san va gia tri danh gia lai dudi 10 triéu
dong/01 don vi tai san; VAt tu, vat liéu thu h01 tir thanh ly tai san c6ng theo hinh
thirc phd d&, hiy bo c6 gid tri dudi 10 triéu dong.

- B4n niém yét gia dugc ap dung trong céc truong hop sau: Tai sdn cong
(trr xe 6 t6, nha lam viéc va céc tai san khéc gén lién véi dét) co nguyén gia
theo s ké toan dudi 500 trigu dong/Ol don vi tai sén va gia tri danh gia lai tir 10
triéu dong dén dudi 50 tricu dong/Ol don vi tai san; VAt tu, vat liéu thu hoi tir
pha d&, hity bd c6 gié tri tir 10 triéu dong dén duéi 50 tricu dong.

Piéu 21. Thué tai sin phuc vu hoat dong ciia Bénh vién

1. Bénh vién dugc thué tai san phuc vu hoat ddng khi chua ¢6 tai san hoic
con thiéu tai san so véi tiéu chuén, dinh muc thudéc mot trong cac truong hop
sau day:

a) Nha nuéc khdng cb tai san dé giao va khéng thudc truong hop khoan
kinh phi theo quy dinh;

b) Str dung tai san trong thdi gian ngén hodc st dung khong thuong xuyén;

¢) Viéc thué tai san hiéu qua hon so véi viée dau tu x8y dung, mua sim.

2. Viéc lua chon nha cung cép dich vu cho thué tai san dugc thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

Dicu 22. Sir dung, quan Iy vin hanh tai sin ciia Bénh vién

1. Vigc sir dung tai san cua Bénh vién phai tudn thu nguyén tic quy dinh tai
Diéu 3 cua Quy ché nay.

2. Khéng cho mugn, str dung tai san cia Bénh vién vao muc dich ca nhan.

VASY
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3. Viée suir dung tai san ctia Bénh vién vao muc dich kinh doanh, cho thug,
lién doanh, lién két dugc thuc hién theo quy dinh tai cac diéu 23 cta Quy ché
nay va quy dinh ctia phép luét c6 lién quan.

4. Bénh vién dugc sir dung quyén s hitu trf tug, phin mém u’ng dung, co
s& dif liéu va tai san khac dé khai thac theo quy dinh ctia Luat nay va phap luét

c6 lién quan; viéc quan ly, sir dung sé tién thu duge thuc hién theo quy dinh cta
phap luat.

5. Bénh vién khéng duoc str dung tai san dé thé chép hoédc thuc hién bién
phap bao dam thuc hién nghia vu dan su khéc.

Pi¢u 23. Quy dinh chung vé viée sir dung tal san cua Bénh vién vao
muc dich kinh doanh, cho thug, lién doanh, lién két

1. Bénh vién dugc sir dung tai san vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién
doanh, lién két trong céc trudng hop:

a) Tai san chua sir dung hét cong suét;

b) Tai san dugc du tu xay dung, mua sam theo du 4n khéng do ngan sach

dau tu duoc phé duyét dé phuc vu hoat dong kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lién két.

2. Viée s dung tai san vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién
két phai bao dam céc yéu ciu sau day:

a) Pugc Uy ban nhéan dan Thanh phé cho phép ddi véi tai san 1a co s& hoat
dong su nghiép; tai san khac c¢6 gid tri 16n; Giam doc Bénh vién ddi véi cac tai
san khac.

b) Khong lam anh hudng dén viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu do Nha
nudc giao;

¢) Khéng lam mét quyén s& hiru v& tai san; bao toan va phét trién vén, tai
san Nha nudc giao;

d) St dung tai san ding muc dich duogc giao, dugc diu tu xay dung, mua
sam; pht hop véi chirc nang, nhiém vu cua Bénh vién;

d) Phéat huy cong suét va hiéu qua st dung tai san;

e) Tinh du khéu hao tai san ¢6 dinh, thuc hién ddy di nghia vu v& thué, phi,
1€ phi va cdc nghfa vu tai chinh khéc véi Nha nude theo quy dinh ctia phép luat;

g) Nha nuéc khong cép kinh phi bao dudng, stra chita dbi véi tai san chi
dugc sir dung vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két; Bénh

vién st dung nguon thu duogc tir viéc kinh doanh, cho thug, lién doanh, lién két
dé bao dudng, sira chira tai san cong theo quy dinh;

h) Thyc hién theo co ché thi trudng va tuén thi cdc quy dinh cua phdp ludt
co lién quan.

2L AN
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3. Bénh vién str dung tai san cta Bénh vién vao muc dich kinh doanh, cho
thué, lién doanh, lién két c6 trach nhiém:

a) Lap d an sir dung tai san trinh ngudi ¢6 thdm quyén phé duyét:

Muc dlch kinh doanh, cho thué: bao cao SO Y te trinh S& Tai chinh thim
dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh déi voi tai san 13 co s& hoat

dong su nghiép; tai san khac c6 gia tri 16n; Gidm ddc Bénh vién dbi véi cac tai
san khac;

Muc dich lién doanh, lién két: bao cdo S¢ Y té, trinh S& Tai chinh thdm
dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh di v&i moi loai tai san.

b) Té chirc thuc hién dé 4n da dugc phé duyét;

c) Cap nhat thong tin vé viéc st dung tai san vao Co s& dit liéu quoc gia vé
tal san cong;

d) Thuc hién diy du céc yéu ciu quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

5. 86 tién thu duge tir hoat dong kinh doanh, cho thué, lién doanh, li€n két
dugc hach toan rleng va ké toan ddy du theo quy dinh ctia phap luat vé ké todn
va dugc quan ly, st dung nhu sau:

a) Chi tra céc chi phi c6 lién quan;

b) Tra ng von vay, vén huy dong (néu co);

¢) Thyce hién nghia vu tai chinh véi Nha nudc;

d) Phan con lai duge quén ly, sir dung theo quy dinh ctia Chinh phu.

Piéu 24. Lap va quan Iy hd so tai sdn nha nuée

Moi tai sén c6 dinh cta Bénh vién phai c6 bd hd so ridng. H so tai san
phai dugc quan ly theo quy dinh ctia phap luat vé ke toan, thong ké va cac quy
dinh khéc cta phap luét.

Ho so tai san nha nudc bao gom:
- P6i véi tru s& 1am viée:
+ Quyét dinh giao dat; gIay ching nhén quyen st dung dat; bién ban xéc

dinh gia tri quyen st dung dét cua co quan c6 tham quyén giao dat khong thu
tién st dung dat.

+ Céc tai liéu lién quan dén viéc phé duyét dy 4n, thiét ké, du toan, ban veé
hoan cong, hop ddng, bién ban nghiém thu, bién ban ban giao, bdo céo quyét
toan dua cong trinh vao sir dung.

+ Céc vin ban lién quan deén thu hoi, diéu chuyén, thanh ly tru s& 1am viéc.
+ Céc tai liéu khac cd lién quan.
- D61 véi xe 6 t6:

+ Quyét dinh phé duyét cho Bénh vién mua xe ctia cép thim quyén.
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+ Hop dong mua xe; hoa don mua xe; bién ban giao nhan xe; gidy ding ky
xe 0 to.

+ C4c vin ban lién quan dén thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y, ban xe.

+ Cac tai li€u khéc c6 lién quan.

- D6i véi cac tai san khac:

+ Vin ban chép thuan cho Bénh vién mua sim tai san cia clp c6 thidm
quyén.

+ Hop dong mua sim tai san; héa don mua tai san; bién ban nghiém thu,
giao nhan tai san.

+ Céc vin ban lién quan dén thu hdi, didu chuyén, thanh ly, ban, tiéu huy
tai san.

+ Céc tai liéu khac cd lién quan.

B4o cdo kiém ké, bdo cdo ké khai tai san nha nudce, bao cdo tinh hinh quan
ly, str dung tai san nha nudc theo quy dinh ctia phap lujt.

Déi v6i tai san nha nude phai ding ky quyén s& hiru, quyen st dung theo

quy dinh cua phép luat, khi dang ky co quan c6 thim quyen yéu cau phai ndp
ban chinh cta hd so thi Bénh vién luu gifr ban sao ctia hd so dé.

HO so lién quan dén viéc hinh thanh, bién ddng tai san nha nudc.

Mbi tai san phai dugc phan loai, ddnh s6 va ¢6 hd so, Iy lich riéng, duoc
theo doi chi tiét theo timg ddi twong TSCP va duoc phan anh trong so6 theo déi
TSCD cua bénh vién va tai khoa, phong sir dung.

Piéu 25. Théng ké, ké toan, kiém ke, danh gia lai tai sin cia Bénh vién.
1. Tai san cua Bénh vién phai duoc théng ke, ké toan kip thoi, ddy du theo

quy dinh ctia phap luat vé ké toan, phap luat vé thong ké va phép ludt cé lién
quan.

2. Kiém ké tai san nha nudc:

Kiém k€ tai san vao cudi ky ke toan nam va kiém ké theo quyét dinh kiém
ké.

Giam doc Bénh vién c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién viéc kiém ké tai sa.n

nha nuéc tai Bénh vién dinh ky hing nim theo ding quy dinh cta phép luét vé
ké toan, thong keé.

Phong Tai chinh - Ké toan, phong Hanh chinh quan tri, phong V4t tu, thiét
biy té , phong Cong ngh¢ thong tin ¢ trach nhiém phdi hop tham muu giup
Giam doc t6 chirc thuc hién cong tac kiém ké tai sén nha nuéc theo diung quy
dinh hién hanh.

3. Viéc danh gia lai gia tri tai san dugc thyuc hién trong cic trudng hop sau
day:

I
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a) Kiém ké, d4nh gi4 lai tai san theo quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu;

_b) Nang cip, m& rong tai san theo du 4n dugc co quan, nguoi cé thdm
quyén phé duyét;

¢) Giao, kiém ké, diéu chuyén tai san ma tai san d6 chua dugc hach toan
trén sb ké todn;

d) Ban, thanh ly tai san;

d) Tai san bi hu héng nghiém trong do thién tai, hoa hoan hoic nguyén
nhéan khéc;

e) Sir dung tai san dé lién doanh, lién két, bdo dam thuc hién nghia vu dan
su;

g) Xt ly tai sén khi chuyén d6i mé hinh hoat dong ctia Bénh vién;

h) Trudng hop khac theo quy dinh ctia phép luét.

4. Viéc danh gia lai gia tri tai san cong duge thyuc hién theo quy dinh cla
Luét Quan ly, st dung tai san cong, phép luat vé ké toan va phap luét co lién
quan.

Piéu 26. Céng khai viée quén 1y, sir dung tai sin c6 dinh
1. Nguyén tic cong khai

Bénh vién c6 trich nhiém cung cp day du, kip thoi, chinh xac cac thong
tin v& quén ly, sir dung tai san nha nudc ctia Bénh vién cho cén b, vién chirc,
nguoi lao dong duge biét theo quy dinh tai Pidu 121, Pidu 122, Didu 123 Nghi
dinh 151/2017/ND-CP.

2. Hinh thirc cong khai

Viéc cong khai quan ly, sir dung tai san cia Bénh vién thuc hién théng qua
cac hinh thtc sau:

a) Cong bd trong ky hop Hoi nghi CBVC ctia Bénh vién.

b) Niém yét cong khai tai bang tin ctia Bénh vién.

3. Noi dung cong khai

a) Cong khai quy ché vé quan ly, st dung tai san cia Bénh vién.

- Giam doc Bénh vién t6 chirc xay du’ng, ban hanh, t& chirc thuc hién va
cong khai Quy ché vé quan ly, sir dung tai san cua Bénh vién.

- Giao phong Hanh chinh quan tri, phong Vit tu, thiét bi y té, phong Cong
nghe thong tin, phong Tai chinh - Ké toan c6 trach nhiém ph01 hop cdng khai
cac nfi dung quy ché vé quan ly, st dung tai san ctia Bénh vién, chdm nhat [ 30
ngay ké tir ngay quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh.

b) Céng khai tinh hinh dAu tu xay dung, mua sim, giao, thué tai san.

L\
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- Cén ctr du todn ngan sach dugc giao, Bénh vién cong khai dy toan, s6
luong, chung loai, ké hoach va phuong thirc dau tu xdy dung, mua sim, giao,
thué tai sén cong va két qua thuc hién cua Bénh vién.

- Giao phong Hanh chinh quén tri, phong Vét tu, thiét bi ¥ té , phong Cong
nghe thong tin, phong Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém phéi hop cong khai
céc nodi dung vé tinh hinh dau tu xay dung, mua sim, giao, thué tai san ciia Bénh
vién, chdm nhat la 30 ngay, ké tlr ngay du todn dugc phén bd, ké hoach dugc
cip c6 thAm quyén phé duyét, hoan thanh viée dau tu xay dung, mua sim, giao,
thué tai san cong. Thoi han cong khai 12 30 ngay.

- Biéu mau cong khai: MAu s6 09a-CK/TSC Théng tu 144/2017/TT-BTC

¢) Cong khai tinh hinh st dung, thu hdi, diéu chuyen thanh ly, tiéu huy va
cac hinh thirc xtr Iy khéc d6i vé6i tai san cia Bénh vién.

- Hang nam, can cu tinh hinh st dung, quan ly tai san, Bénh vién cong khai
tinh hinh str dung, thu hdi, diéu chuyen thanh ly, tiéu hiy va céc hinh thirc xir ly
khéc d6i véi tai san ctia Bénh vién chim nhit ngay 31/01 nim sau. Thoi han
cong khai 1a 30 ngay.

- Giao phong Hanh chinh quan tri, phong Vit tu, thiét bj y té, phong Cong
nghé thong tin, phong Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém ph01 hop phai thong
bdo cbng khai s6 lugng, ching loai, gia tri tai san (nguyén gia, gia tri con lai),
nguon hinh thanh, khoa/phong str dung, cic khoan thu va chi phi lién quan dén
vigc st dung, xr ly tai san.

Truong hop dugc ngudi ban, ngudi cung cap chi hoa hong, chiét khiu hang
ban hodc khuyén mai (néu c6) thi phong Tai chinh - K& toan phéi hop véi cac
khoa, phong c6 lién quan thong béo cdng khai cac khoan nay theo quy dinh ctia
phép luat.

- Biéu mAu cdng khai: MAu s 09b-CK/TSC, 09¢-CK/TSC va 09d-CK/TSC
Thong tu 144/2017/TT-BTC.

d) Cong khai tinh hinh khai thac nguf")n luc tai chinh tir tai san cta Bénh
vién (kinh doanh, cho thug, lién doanh, lién két).

- Hang nim, cin ¢l vao tinh hinh su dung, quan ly tai sin, Bénh vién thuc
hién c6ng khai tinh hinh khai thac ngudn lyc tai chinh tir tai san cta Bénh vién
cham nhét ngay 31/01 ndm sau. Thoi han cong khai 1a 30 ngay.

- Giao cho Hanh chinh quén tri, phong V4t tu, thiét bi y té , phong Céng
nghé thong tin, phong Tai chinh - Ké toan c6 trach nhiém phdi h0‘p cong khai so
luong, gia tri tai san (nguyén gia va gia tri con lai) ctia Bénh vién, hinh thire khai
théc tai san (kinh doanh, cho thug, lién doanh, lién két), ddi tac, va cac khoan thu
tlr viéc sir dung tai san vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két.

- Biéu mau c6ng khai: Mau s6 09d-CK/TSC Théng tu 144/2017/TT-BTC.
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Diéu 27. Bio cdo tai sin ciia Bénh vién
1. Tai sén béo cdo bao gom: Tryu s& lam viéc; quyén st dung dat dé xay

dung tru s& lam viéc, co s& hoat ddng su nghiép; xe 6 t6 céc loai; tai san cb dinh
khac.

2. Giao cho Hanh chinh quan tri, phong Vit tu, thiét bi y té , phong Cong
nghé thong tin, phong Tai chinh - K¢é toan c6 trach nhiém phdi hop bao céo va
chiu trach nhi¢m v& tinh chinh x4c cla cac théng tin ké khai. Truong hop khong
thuc hién bao céo hodc bdo cdo khong ding thoi han, S& Tai chinh ¢6 quyén yéu
cau Kho bac Nha nuéc tam dinh chi thanh toan céc khoan chi phi lién quan dén
tai sén pha1 béo cdo va khong bb tri kinh phi mua sim tai san cé dinh vao du
toan ngén sich ndm sau ctia Bénh vién, cac phong va cd nhan c6 lién quan bi xtr
ly theo quy dinh.

3. Céc loai bao cao:
a) Bdo cao ké khai tai san cia Bénh vién. Thuc hién trong cic truong hop:
- Tai san chua dugc béo cdo ké khai dé cép nhat vao Co s& dit lidu qudc gia

vé tai san cong;

- C6 thay doi vé tai san do dau tu xay dng, mua sim, nhan ban giao; xac
1ap quyén s& hitu toan dan ve tai san; thu hoi, g1ao didu chuyén, tiéu huy, ban,
thanh ly, ghi giam do bj mét, bi huy hoai va cac hinh thirc xir ly khéc theo quy
dinh; chuyén dbi céng ning st dung tai san theo quyét dinh cta co quan ¢ tham
quyén. Thoi han bdo céo: khéng qua 30 ngay ké tir ngay cé su thay ddi.

- Bénh vién thay doi tén goi, chia tach, sép nhép theo quyét dinh cia co
quan nha nudc ¢ thdm quyén. Thoi han bio céo: khéng qua 30 ngay ké tir ngay
c6 su thay doi.

Béo cdo ké khai tai san bao gdm: Béo céo ké khai 14n diu, B4o cdo ké khai
b6 sung, Béo céo ké khai dinh ky.

Biéu mdu béo cdo ké khai: biéu mAu ban hanh kém theo Thong tu
144/2017/TT-BTC.

b) Bdo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san ctia Bénh vién.

Hing nim, B4o cdo tinh hinh quan ly, str dung tai san ciia Bénh vién guri So
Tai chinh trudc ngay 31/01 ndm sau. Ngoai ra, phai thuc hién bio céo dot Xuét
theo yéu cau cia co quan nha nudc ¢ thdm quyén.

Noi dung bédo cdo tinh hinh quan ly, st dung tai san ciua Bénh vién dugc
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 131 Nghi dinh 151/2017/ND-CP.

Piéu 28. Luu trir hd so tai san cia Bénh vién

Bénh vién c6 trach nhiém quan 1y, luu trit cdc ho so tai san nha nudce sau
day:

AT AN
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- Ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san nha nudc cua Bénh
vién theo quy dinh ctia phap luat.

- Bao céo ké khai tai san nha nudce ctia Bénh vién.

- Bdo céo tinh hinh quan ly, sir dung tai sén nha nudc cia Bénh vién.

- Co s6 dit liéu vé tai san nha nudc ciia Bénh vién.

Phong Hanh chinh quan trj, phong Vat tu, thiét bi y té, phong Cong nghé

thong tin, phong Tai chinh - Ké toan va céc khoa, phong lién quan c6 trach
nhiém luu trit hd so, sd séch tai san theo ding quy dinh hién hanh.

Chuwong II1
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 29. T6 chirc thue hién

Quy ché nay da dugc cong khai théo luan rong réi, dan chu trong bénh vién
trude khi Giam déc bénh vién ky ban hanh. Sau khi ban hanh, phong Tai chinh -
Ké toan c6 trach nhiém cong khai theo quy dinh tai diém a, khoan 3 Diéu 26 cia
Quy ché nay.

Cac truong hop phat sinh ngoai Quy ghé nay dugc thyc hién theo Luét
Quan ly, st dung tai sdn cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va cac vin ban
phap ludt khac c6 lién quan.

Céc khoa, phong, ca nhan vi pham quy ché nay bj xem xét, xir ly theo quy
dinh.

Trudng hop céc van ban quy ‘pham phdp luét trich dan tai Quy ché nay
dugc stra d6i, bd sung hodc thay thé bang van ban quy pham phép luét khéc thi
thuc hién theo quy dinh tai vin ban sira d6i, b sung hodc thay thé do.

Pidu 30. B& sung, sira d6i Quy ché

Trong qua trinh thuc hién quy ché néu c6 ndi dung can thay ddi thi phong
Hanh chinh quan tri, phong Vat tu, thiét bj y té, phong Céng nghé thong tin,
phong Tai chinh - Ké toan va cac khoa, phong c6 lién quan ph01 hop trinh Gidm
doc Bénh vién xem xét quyét dinh truée khi ban hanh Phu Iuc bé sung, sira dbi.
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Phu luc 1

S1/ DUNG VA TY LE TRICH KHAU HAO CAC LOAI TAI
/ SAN CO PINH

Thoi gian trich

Theoi gian trich

STT Danh muc cidc nhém tai sian khéou hao t6i |kh4u hao t6i da
thieu (nim) (nim)
I [TAISAN CO PINH HU'U HINH
Loai 1|Nha
L Nha cép I 25 50
- Nha cép 11 25 50
- Nha cép III 25 50
- Nha cip IV 6 25
Loai 2|Vt kién triic
- Kho chira, bé chira, bai 3, san 5 20
phoi, san choi, sqén choi thé thap,
san van dong, bé boi, trudng ban
- Giéng khoan, giéng ddo, tuong rao 5 10
- Cac vat kién tric khéc 5 10
Loai 3[Phwong tién van tai
1 [Phuong ti€n van tai duong bd
1.1 [0 t6 (ké ca xe chuyén dung) 6 10
1.2 [Xe md t6, gin may 10
1.3 |Phuong ti€n van tai duong bd khac 10
Loai 4 M4y méc, thiét bi vin phong
- My vi tinh d& ban 3 8
- May vi tinh xach tay 3 8
- M4dy in cac loai 3 8
- May chiéu céc loai 3 8
- Méy Fax 3 8
- Mdy huy tai liéu 3 8




Thati gian trich

Thai gian trich

STT | Danh myccic nhém tdisin | khiu hao téi |khiu hao t6i da
thiéu (nim) (nim)
- My Photocopy 3 8
L Thiét bi loc nudc céc loai 3 8
- Méy hit 4m, hut bui cac loai 3 8
- Ti vi, dau Video, cac Iroai dau thu 3 8
hét tin hiéu k¥ thuat s6 khdc
- May ghi am 3 8
- May anh 3 8
- Thiét bi 4m thanh c4c loai 3 8
- Tong dai dién thoai, dién thoai cé 3 8
dinh, may by dam, dién thoai di
dong
- Thiét b thong tin lién lac khac 3 8
- Tu lanh, may lam mat 3 8
- May giat 3 8
- May diéu hoa khéng khi 3 8
- May bom nudc 5 10
L Két st cac loai 5 10
- B6 ban ghé ngdi lam viéc 5 10
- B6 ban ghé tiép khach 5 10
L Ban ghé phong hop, héi trudng, 5 10
16p hoc
- Tu, gia ké dung tai liéu hodc trung 5 10
bay hién vit
- Thiét bi mang, truyén thong 3 8
- Thiét bi dién vin phong céc loai 3 8
L Thiét bi dién tt phuc vu quan ly, 3 8
luu trir dir liéu
- Céc loai thiét bi van phong khac 5 10
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Thaoi gian trich [Thoi gian trich

STT Danh muc cdc nhém tdi sin khau hao tdi |khau hao tdi da
thiéu (nim) (nim)
« A . A x - A A
Loai5 Thiét bi truyén dan (khi dot, dién. +f 23

nudéc, cac loai khac)

Loai 6 |Ma’1y mée, thiét bi dong luc

- Méy phat dién cac loai 7 20
- May phat dong luc céc loai 8 13
- May méc thiét bi dong luc khac 6 15
Loai 7 [May moéc, thiét bi chuyén dung
- Thiét bi phong chéy chita chay 5 12
- M4y moc, thiét bi dién anh, y té 6 15
- M4y moc, thiét bj san xuét dugc 6 10
ham
- M4y méc, thiét bj chuyén dung 5 12
lkhac
Loai 8 [Thiét bi do lwong, thi nghiém
- Thiét bi do ludng, thir nghiém cac 5 10
dai luong co hoc, 4m hoc va nhiét
hoc
- Thiét bi quang hoc va quang phd 6 10
L Thiét bi dién va dién ti 5 10
- Thiét bi do va phén tich Iy hoa 6 10
- Thiét bi chuyén nganh dic biét 5 10
- Thiét bj do ludng, thi nghiém khac 6 10
Loai 10[Tai san c¢6 dinh hitu hinh khic 4 25
I TAISAN CO PINH VO HINH
Phan mém tin hoc 3 8

Tai san ¢6 dinh vo6 hinh khac 2 20




Phu luc 2

&

, PINH MUC TRANG THIET BI VAN PHONG

Dvt: triéu dong

L
UQ“"--I-—’ \a.-\ y
w A A . [
Mu chuan, dinh mic

STT So lwong | Pon gia
toi da
I | Giam dbc, Phé Gidm déc
1 | B6 ban ghé ngdi 1am viéc 01 bd 10
2 | TG dung tai lidu 02 chiéc 5
3 |Méy vi tinh d€ ban hojc méy vi tinh xch tay | 01 bg hoic 18
(hodc thiet bi dién tir tuvong duong) 01 chiéc
4 | Pién thoai cb dinh 01 chiéc 1,75
5 | Bo ban ghé hop, tiép khach 01 bd 10
6 |Mayin 01 chiéc 10
I | Can bg, vién chirc, ngwoi lao dong
1 | Bo ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 5
2 | Tu dung tai lidu 01 chiéc 5
M4y vi tinh dé ban hojc méy vi tinh xé4ch tay 01 bd 15
4 | Pién thoai ¢b dinh 01 chiéc 0,3
III_| Mdy méc, thiét bi vin phong phd bién cho phong lam viée
1 | B§ ban ghé hop, tiép khach 01 bd 10
2 |Mayin 01 chiéc 10
(/9 nguoi)
3 | Pién thoai ¢b dinh 01 chiéc 0,3
IV | M4y méc, thiét bi vin phong phd bién phuc vu cong tic hanh chinh,
van thw
1 | Bo ban ghé hop, tiép khach 01 bd 10
2 | Tu dyng tai lidu 04 chiéc 5
3 | Gia dung cong van di, dén 01 bo 1
4 | May in 01 chiéc 10
5 | Méy photocopy 02 chiéc 90
6 | May Fax 01 chiéc 7
7 | Pién thoai ¢b dinh 01 chiéc 0,3




