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Kính gửi:   

- Các Sở, ban, ngành Thành phố; 

- Ủy ban nhân dân quận, huyện, thành phố Thủ Đức; 

- Ủy ban nhân dân phường, xã, thị trấn. 

 

Căn cứ Thông tư số 05/2025/TT-BNV ngày 14 tháng 5 năm 2025 của Bộ 

Nội vụ quy định nghiệp vụ lưu trữ tài liệu lưu trữ số và Thông tư số 

06/2025/TT-BNV ngày 15 tháng 5 năm 2025 của Bộ Nội vụ quy định chi tiết 

một số điều của Luật Lưu trữ. 

Theo Công văn số 7568/VP-VX ngày 20 tháng 5 năm 2025 của Văn phòng 

Ủy ban nhân dân Thành phố về việc quy định nghiệp vụ lưu trữ tài liệu lưu trữ số 

và Công văn số 7572/VP-VX ngày 20 tháng 5 năm 2025 của Văn phòng Ủy ban 

nhân dân Thành phố về việc quy định chi tiết một số điều của Luật Lưu trữ, Sở 

Nội vụ triển khai thực hiện Thông tư số 05/2025/TT-BNV và Thông tư số 

06/2025/TT-BNV như sau: 

1. Thông tư số 05/2025/TT-BNV, bố cục có 8 chương và 52 điều, cụ thể: 

- Chương I: Quy định chung, có 4 điều (Điều 1 đến Điều 4). 

- Chương II: Quy trình số hóa tài liệu lưu trữ và thể thức, kỹ thuật trình 

bày tài liệu lưu trữ số hóa, có 8 điều (Điều 5 đến Điều 12). 

- Chương III: Thể thức, kỹ thuật trình bày khi chuyển đổi tài liệu lưu trữ 

số sang tài liệu lưu trữ giấy, có 4 điều (Điều 13 đến Điều 16). 

- Chương IV: Thu nộp tài liệu lưu trữ số, có 9 điều (Điều 17 đến Điều 25). 

- Chương V: Bảo quản tài liệu lưu trữ số, có 6 điều (Điều 26 đến Điều 31). 

- Chương VI: Sử dụng tài liệu lưu trữ số, có 16 điều (Điều 32 đến Điều 47). 

- Chương VII: Hủy tài liệu lưu trữ số hết giá trị, có 3 điều (Điều 48 đến 

Điều 50). 

- Chương VIII: Tổ chức thực hiện, có 2 điều (Điều 51 đến Điều 52). 

Thông tư số 05/2025/TT-BNV có hiệu lực thi hành kể từ ngày 01 tháng 7 

năm 2025 và bãi bỏ Thông tư số 02/2019/TT-BNV ngày 24 tháng 01 năm 2019 
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của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định tiêu chuẩn dữ liệu thông tin đầu vào và yêu 

cầu bảo quản tài liệu lưu trữ điện tử. 

2. Thông tư số 06/2025/TT-BNV, bố cục có 8 chương và 44 điều, cụ thể: 

- Chương I: Quy định chung, có 2 điều (Điều 1 đến Điều 2). 

- Chương II: Trình tự, thủ tục thu nộp hồ sơ, tài liệu và sưu tầm tài liệu 

vào lưu trữ lịch sử, có 8 điều (Điều 3 đến Điều 10). 

- Chương III: Trình tự, thủ tục hủy tài liệu lưu trữ, có 5 điều (Điều 11 đến 

Điều 15). 

- Chương IV: Hình thức sử dụng tài liệu lưu trữ và bản sao tài liệu lưu trữ, 

có 11 điều (Điều 16 đến Điều 26). 

- Chương V: Trình tự, thủ tục công nhận, hủy bỏ kết quả công nhận tài 

liệu lưu trữ có giá trị đặc biệt, có 4 điều (Điều 27 đến Điều 30). 

- Chương VI: Kiểm tra nghiệp vụ lưu trữ; cấp, cấp lại, thu hồi chứng chỉ 

hành nghề lưu trữ, có 6 điều (Điều 31 đến Điều 36). 

- Chương VII: Quản lý tài liệu trong trường hợp cơ quan, tổ chức giải thể, 

phá sản, kết thúc hoạt động hoặc tổ chức lại, có 6 điều (Điều 37 đến Điều 42). 

- Chương VIII: Tổ chức thực hiện, có 2 điều (Điều 43 đến Điều 44). 

Thông tư số 06/2025/TT-BNV có hiệu lực thi hành kể từ ngày 01 tháng 7 

năm 2025 và bãi bỏ các thông tư: 

- Thông tư số 46/2005/TT-BNV ngày 27 tháng 4 năm 2005 của Bộ trưởng 

Bộ Nội vụ hướng dẫn quản lý tài liệu khi chia, tách, sáp nhập cơ quan, tổ chức, đơn 

vị hành chính và tổ chức lại, chuyển đổi hình thức sở hữu doanh nghiệp nhà nước.  

- Thông tư số 09/2014/TT-BNV ngày 01 tháng 10 năm 2014 của Bộ 

trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn về quản lý Chứng chỉ hành nghề lưu trữ và hoạt 

động dịch vụ lưu trữ. 

- Thông tư số 10/2014/TT-BNV ngày 01 tháng 10 năm 2014 của Bộ trưởng 

Bộ Nội vụ quy định về việc sử dụng tài liệu tại Phòng đọc của các Lưu trữ lịch sử. 

- Thông tư số 16/2014/TT-BNV ngày 20 tháng 11 năm 2014 của Bộ trưởng 

Bộ Nội vụ hướng dẫn giao, nhận tài liệu lưu trữ vào Lưu trữ lịch sử các cấp. 

- Thông tư số 02/2020/TT-BNV ngày 14 tháng 7 năm 2020 của Bộ trưởng 

Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 09/2014/TT-BNV ngày 

01 tháng 10 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn về quản lý Chứng 

chỉ hành nghề lưu trữ và hoạt động dịch vụ lưu trữ. 

- Thông tư số 01/2023/TT-BNV ngày 09 tháng 3 năm 2023 của Bộ trưởng Bộ 

Nội vụ sửa đổi khoản 3 Điều 1 của Thông tư số 02/2020/TT-BNV ngày 14 tháng 7 

năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 
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09/2014/TT-BNV ngày 01 tháng 10 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn 

về quản lý Chứng chỉ hành nghề lưu trữ và hoạt động dịch vụ lưu trữ. 

Sở Nội vụ triển khai Thông tư số 05/2025/TT-BNV và Thông tư số 

06/2025/TT-BNV đến các sở, ban, ngành Thành phố; Ủy ban nhân dân quận, 

huyện, thành phố Thủ Đức; Ủy ban nhân dân phường, xã, thị trấn (kèm theo 

Thông tư số 05/2025/TT-BNV và Thông tư số 06/2025/TT-BNV)./. 

 
Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Giám đốc SNV (để b/c); 

- Lưu: VT, PQLVTLT. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 
 

 

Nguyễn Thị Hồng Thắm 
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