
 

 

DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO 
KỲ TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC TẠI BỆNH VIỆN MẮT 

 

Thí sính đủ điều kiện tham dự vòng 2, phải tham gia phỏng vấn để kiểm tra về 
năng lực, trình độ chuyên môn, nghiệp vụ.  

Nội dung phỏng vấn gồm 2 phần:  

- Phần kiến thức chung (40 điểm gồm 1 câu) 
- Phần kiến thức chuyên môn phù hợp với trình độ chuyên môn và yêu cầu của 

vị trí việc làm cần tuyển (60 điểm gồm 2 câu) 

 Đối với các vị trí việc làm gắn với chức danh nghề nghiệp không yêu cầu chứng 
chỉ ngoại ngữ ... nhưng yêu cầu kỹ năng sử dụng ngoại ngữ thì ứng viên dự tuyển sẽ 
được kiểm tra sát hạch kỹ năng sử dụng tiếng Anh (30 trắc nghiệm) trước khi tham dự 
phỏng vấn vòng 2. 

PHẦN I- KIẾN THỨC CHUNG 

1. Sơ lược về Bệnh viện Mắt 

- Nêu tóm tắt lịch sử của Bệnh viện  
- Trình bày nội quy của Bệnh viện (đính kèm) 
2. Luật viên chức số 58/2010/QH12 ngày 15/11/2010 của Quốc Hội; Luật Cán 

bộ, công chức và Luật Viên chức sửa đổi 2019 số 52/2019/QH14 ngày 25/11/2019 
của Quốc hội; Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25/09/2020 của Chính phủ quy 
định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; Nghị định số 85/2023/NĐ-CP 
sửa đổi Nghị định số 115/2020/NĐ-CP về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; 
Nghị định số 112/2020/NĐ-CP 18/09/2020 của Chính phủ  về xử lý kỷ luật cán bộ, 
công chức, viên chức (các vấn đề liên quan đến viên chức). 

- Quy định chung 
- Quyền và nghĩa vụ của viên chức 
- Chế độ tập sự, hợp đồng làm việc đối với viên chức 
- Đánh giá, phân loại viên chức 
- Khen thưởng, xử lý kỷ luật 
- Các vấn đề khác liên quan đến viên chức 

 3. Luật khám chữa bệnh số 40/2009/QH12 ngày 23/11/2009 của Quốc Hội 

- Những quy định chung; 
- Quyền và nghĩa vụ của người bệnh 
- Chương III - Người hành nghề khám bệnh, chữa bệnh (trừ Mục 2) 
- Điều kiện, quyền và nghĩa vụ của người hành nghề khám chữa bệnh 
 
 
 

BỆNH VIỆN MẮT 
HỘI ĐỒNG TDVC 2025 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
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PHẦN II- KIẾN THỨC CHUNG CHUYÊN MÔN 

1. Bác sĩ chuyên ngành Nhãn khoa: kiến thức cơ bản về nhãn khoa. Tài liệu tham 
khảo: Luật khám chữa bệnh và kiến thức chuyên môn về phác đồ điều trị nhãn khoa, 
Bệnh viện Mắt ban hành năm 2025 (đã đăng trên website của Bệnh viện Mắt). 

2. Bác sĩ nội khoa: kiến thức cơ bản về nội khoa. Tài liệu tham khảo: 

- TIM MẠCH: Quyết định 4068/QĐ-BYT 02/10/2019 Hướng dẫn biên soạn Quy 
trình chuyên môn khám bệnh, chữa bệnh; Quyết định 1857/QĐ-BYT 2022 tài liệu hướng 
dẫn chẩn đoán điều trị suy tim cấp và mạn; Quyết định 2187/QĐ-BYT 2019 về việc ban 
hành tài liệu chuyên môn “hướng dẫn chẩn đoán và xử trí hội chứng mạch vành cấp”- 
Brugada syndrome, EHRA 2021; https://dotquy.kcb.vn/hieu-dung-ve-dot-quy/chuan-
doan-rung-nhi-nhu-the-nao.html 

- HÔ HẤP: Quyết định số 162/QĐ-BYT năm 2024 tài liệu chuyên môn “Hướng 
dẫn Chẩn đoán, điều trị và dự phòng bệnh Lao”; Quyết định 4235/QĐ-BYT 2012 Hướng 
dẫn Chẩn đoán, điều trị bệnh hô hấp 

- NỘI TIẾT: Quyết định số 5481/QĐ-BYT ngày 30 tháng 12 năm 2020 của Bộ Y 
tế về việc ban hành tài liệu chuyên môn “Hướng dẫn chẩn đoán và điều trị đái tháo 
đường típ 2”; Quyết định số 1493/QĐ-BYT ngày 22 tháng 04 năm 2015 của Bộ y tế về 
việc ban hành tài liệu chuyên môn “hướng dẫn chẩn đoán và xử trí hồi sức tích cực” 

- TRUYỀN NHIỄM: Quyết định số 250/QĐ-BYT ngày 28/01/2022 do Bộ Y tế đã 
ban hành về việc “Hướng dẫn chẩn đoán và điều trị Covid-19”; Quyết định số 3705/QĐ-
BYT ngày 22/8/2019 của Bộ Y tế về việc ban hành Hướng dẫn chẩn đoán, điều trị Sốt 
xuất huyết Dengue  

- HỒI SỨC CẤP CỨU: Thông tư số 51/2017/TT-BYT ngày 29/12/2017 của Bộ Y 
tế về hướng dẫn phòng, chẩn đoán và xử trí phản vệ; Quyết định số 3610/QĐ-BYT ngày 
31/8/2015 do Bộ Y tế ban hành tài liệu chuyên môn Hướng dẫn chẩn đoán và xử trí ngộ 
độc; Quyết định số 1904/QĐ-BYT về việc ban hành tài liệu "Hướng dẫn quy trình kỹ 
thuật chuyên ngành Hồi sức - Cấp cứu và chống độc" 

3. Gây mê hồi sức: các kiến thức cơ bản về gây mê hồi sức. Tài liệu tham khảo: 

- Kiến thức cơ bản, quy trình, quy định về công tác gây mê hồi sức, bài giảng và 
giáo trình gây mê hồi sức của trường Đại học Y Dược TP. Hồ Chí Minh 

- Kiến thức cơ bản, quy trình, quy định về công tác gây mê hồi sức, bài giảng và 
giáo trình gây mê hồi sức của trường Đại học Y khoa Phạm Ngọc Thạch 

- Thông tư số 51/2017/TT-BYT ngày 29/12/2017 của Bộ Y tế về hướng dẫn 
phòng, chẩn đoán và xử trí phản vệ; 

- Thông tư số 13/2012/TT-BYT ngày 20/08/2012 của Bộ Y tế hướng dẫn công 
tác gây mê - hồi sức. 

4. Dinh dưỡng: các kiến thức cơ bản về dinh dưỡng. Tài liệu tham khảo:  

-Dinh dưỡng học (Trường Đại học y khoa Phạm Ngọc Thạch)  

-Thông tư số 18/2020/TT-BYT ngày 12/11/2020 của Bộ Y tế quy định hoạt động 
dinh dưỡng trong bệnh viện.  

- Quyết định số 1246/QĐ-BYT ngày 31 tháng 3 năm 2017 của Bộ Y tế hướng 
dẫn thực hiện chế độ kiểm thực ba bước và lưu mẫu thức ăn.  
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- Bộ tiêu chí chất lượng Bệnh viện về Dinh dưỡng và tiết chế. Quyết định số 
6858/QĐ-BYT ngày 18/11/2016 (CHƯƠNG C7) 

5. Bác sĩ phụ trách công tác quản lý chất lượng: kiến thức cơ bản về công tác 
quản lý chất lượng bộ tiêu chí chất lượng bệnh viện Việt Nam phiên bản 2.0, bộ tiêu 
chí chất lượng bệnh viện cơ bản, các nội dung liên quan đến an toàn người bệnh (sự 
cố y khoa, phòng chống té ngã…), các nội dung liên quan đến cải tiến chất lượng (5S, 
thực hiện đề án cải tiến chất lượng, khảo sát hài lòng người bệnh…). Tài liệu tham 
khảo:  

 - Thông tư số 19/2013/TT-BYT ngày 12/07/2013 của Bộ Y tế hướng dẫn thực 
hiện quản lý chất lượng dịch vụ khám, chữa bệnh tại bệnh viện do Bộ trưởng Bộ Y tế 
ban hành;  

 - Thông tư số 43/2018/TT-BYT ngày 26/12/2018 hướng dẫn phòng ngừa sự 
cố y khoa trong các cơ sở khám bệnh, chữa bệnh;  

 - Quyết định số 6585/QĐ-BYT ngày18/11/2016 về việc ban hành bộ tiêu chí 
chất luọng bệnh viện Việt Nam;  

 - Thông tư số 35/2024/TT-BYT ngày16/11/2016 về việc ban hành bộ tiêu 
chuẩn chất lượng cơ bản đối với bệnh viện. 

6. Điều dưỡng chăm sóc: các kiến thức cơ bản về điều dưỡng chăm sóc. Tài liệu 
tham khỏa : đính kèm theo bộ câu hỏi về điều dưỡng chăm sóc 

7. Chẩn đoán hình ảnh: các kiến thức về chẩn đoán hình ảnh về đại cương Kỹ 
thuật tạo ảnh bằng tia X; An toàn bức xạ; Kỹ thuật X quang thông thường;  Kỹ thuật 
chụp X quang đặc biệt; Đại cương cắt lớp vi tính. Tài liệu tham khảo: Bài giảng Kỹ 
thuật X Quang Qui ước của Bộ môn kỹ thuật hình ảnh - Khoa Điều dưỡng - Kỹ thuật y 
học Đại học Y Dược TPHCM (đính kèm) 

8. Xét nghiệm: các kiến thức về xét nghiệm. Tài liệu tham khảo: 

- Nghị định số 103/2016/NĐ-CP về việc Quy định về bảo đảm an toàn sinh học 
tại phòng xét nghiệm;  

- Quyết định số 2429/QĐ-BYT ngày 12/6/2017 của Bộ Y tế về Tiêu chí đánh 
giá chất lượng phòng xét nghiệm;  

- Thông tư số 37/2017/TT-BYT quy định về thực hành bảo đảm an toàn sinh học 
trong phòng xét nghiệm;  

- Thông tư số 49/2018/TT-BYT ngày 28/12/2018 của Bộ Y tế về Hướng dẫn 
hoạt động xét nghiệm trong khám bệnh, chữa bệnh;  

- Thông tư số 20/2021/TT-BYT quy định về quản lý chất thải y tế trong phạm vi 
khuôn viên cơ sở y tế;  

- Tiêu chuẩn ISO 15189:2022. 

9. Khúc xạ nhãn khoa và Điều dưỡng đo khúc xạ: kiến thức cơ bản về khúc xạ 
nhãn khoa. Tài liệu tham khảo: Giáo trình lớp kỹ thuật viên khúc xạ. 

10. Dược sĩ: các kiến thức cơ bản về công tác dược trong Bệnh viện. Tài liệu 
tham khảo:  

- Luật Dược số 105/2016/QH13 ngày 06 tháng 4 năm 2016 của Quốc hội;  
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- Luật số 44/2024/QH15 ngày 21 tháng 11 năm 2024 của Quốc hội: Luật sửa 
đổi, bổ sung một số điều của Luật Dược 

- Nghị định số 54/2017/NĐ-CP ngày 08/05/2017 của Chính phủ quy định chi tiết 
một số điều và biện pháp thi hành Luật Dược; (Hết hiệu lực) 

- Nghị định số 163/2025/NĐ-CP quy định chi tiết một số điều và biện pháp để 
tổ chức, hướng dẫn thi hành Luật Dược 

- Nghị định số 155/2018/NĐ-CP 12/11/2018 của Chính phủ sửa đổi quy định 
liên quan đến điều kiện đầu tư kinh doanh thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Y 
tế;  

- Nghị định số 131/2020/NĐ-CP ngày 02/11/2020 của Chính phủ quy định về tổ 
chức, hoạt động dược lâm sàng của cơ sở khám bệnh, chữa bệnh;  

- Thông tư số 22/2011/TT-BYT ngày 10/6/2011 của Bộ Y tế quy định tổ chức 
và hoạt động của khoa Dược bệnh viện do Bộ Y tế ban hành;  

- Thông tư số 21/2013/TT-BYT ngày 08/08/2013 của Bộ Y tế quy định về tổ 
chức và hoạt động của Hội đồng Thuốc và điều trị trong bệnh viện;  

- Thông tư số 07/2017/TT-BYT ngày 03/05/2017 của Bộ Y tế Danh mục thuốc 
không kê đơn do Bộ trưởng Bộ Y tế ban hành;  

- Thông tư số 20/2017/TT-BYT ngày 10/5/2017 của Bộ Y tế về hướng dẫn Luật 
dược và Nghị định 54/2017/NĐ-CP về thuốc và nguyên liệu làm thuốc phải kiểm soát 
đặc biệt;  

- Thông tư số 27/2024/TT-BYT ngày 01 tháng 11 năm 2024 của Bộ Y tế sửa 
đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 20/2017/TT-BYT ngày 10 tháng 5 năm 
2017 của Bộ Y tế về hướng dẫn Luật dược và Nghị định 54/2017/NĐ-CP ngày 08 
tháng 5 năm 2017 của Chính phủ về thuốc và nguyên liệu làm thuốc phải kiểm soát 
đặc biệt; 

- Thông tư số 52/2017/TT-BYT ngày 29/12/2017 của Bộ Y tế về quy định đơn 
thuốc và việc kê đơn thuốc hóa dược, sinh phẩm trong điều trị ngoại trú ;  (Hết hiệu 
lực) 

- Thông tư số 26/2025/TT-BYT quy định về đơn thuốc và việc kê đơn thuốc hóa 
dược, sinh phẩm trong điều trị ngoại trú tại cơ sở khám chữa bệnh; 

- Thông tư số 36/2018/TT-BYT ngày 22/11/2018 của Bộ Y tế quy định về Thực 
hành tốt bảo quản thuốc, nguyên liệu làm thuốc; 

- Thông tư số 30/2021/TT-BYT ngày 27/12/2021 của Bộ Y tế về quy định về 
hoạt động pha chế thuốc để diều trị người bệnh tại cơ sở khám bệnh, chữa bệnh. 

11. Kỹ sư phụ trách sửa chữa, bảo trì và Chuyên viên về tổng hợp, quản lý 
thiết bị y tế phòng VT,TBYT: quy định về vật tư- thiết bị y tế trong Bệnh viện. Tài 
liệu tham khảo :  

- Nghị định số 98/2021/NĐ-CP ngày 08 tháng 11 năm 2021 của Chính phủ về 
quản lý trang thiết bị y tế,  

- Nghị định số 07/2023/NĐ-CP sửa đổi Nghị định 98/2021/NĐ-CP về quản lý 
trang thiết bị y tế,  
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- Nghị định số 04/2025/NĐ-CP sửa đổi Nghị định 98/2021/NĐ-CP về quản lý 
thiết bị y tế đã được sửa đổi theo Nghị định 07/2023/NĐ-CP,  

- Luật Đấu thầu ngày 23/6/2023, được sửa đổi bổ sung tại Luật số 
57/2024/QH15;  

- Luật số 90/2025/QH15 ngày 25/6/2025 của Quốc Hội sửa đổi Luật Đấu thầu; 
Luật Đầu tư theo phương thức đối tác công tư; Luật Hải quan; Luật Thuế giá trị gia 
tăng; Luật Thuế xuất khẩu, thuế nhập khẩu; Luật Đầu tư; Luật Đầu tư công; Luật 
Quản lý, sử dụng tài sản công 2025; 

- Nghị định số 214/2025/NĐ-CP ngày 04/8/2025 của Chính phủ quy định chi 
tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà thầu;  

- Thông tư số 79/2025/TT-BTC ngày 04/8/2025 của Bộ Tài chính về hướng dẫn 
việc cung cấp, đăng tải thông tin về đấu thầu và mẫu hồ sơ đấu thầu trên Hệ thống 
mạng đấu thầu quốc gia và chuyên ngành về các thiết bị nhãn khoa 

12. Chuyên viên phụ trách công tác BHXH, BHYT: các kiến thức cơ bản về 
BHXH, BHYT tại Bệnh viện. Tài liệu tham khảo: Luật và các văn bản hướng dẫn có 
liên quan đến công tác thực hiện BHXH, BHYT trong Bệnh viện. 

13. Chuyên viên về tổ chức bộ máy: Tài liệu tham khảo: 

1. Luật bảo hiểm xã hội ngày 29/6/2024 (Trong đó chú trọng các nội dung sau: 
Các chế độ của Bảo hiểm xã hội bắt buộc, tự nguyện, trách nhiệm , quyền khi tham gia 
BHXH; Chế độ thai sản, ốm đau, dưỡng sức phục hồi sức khỏe; Chế độ hưu trí, tử tuất) 

2. Bộ luật Lao động ngày 20/11/2019 (Trong đó chú trọng các nội dung sau: Thời 
gian, mức lương khi thử việc; Chấm dứt Hợp đồng; Thời giờ làm việc, nghỉ ngơi, làm 
thêm giờ; Kỷ luật lao động) 

14. Chuyên viên về thi đua khen thưởng: kiến thức cơ bản về công tác thi đua, 
khen thưởng. Tài liệu tham khảo: Luật Thi đua, khen thưởng ngày 15 tháng 6 năm 
2022. Nghị định số 152/2025/NĐ-CP ngày 14 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ quy 
định chi tiết thi hành một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng 

15. Chuyên viên về bảo vệ chính trị nội bộ 

- Luật Khiếu nại ngày 11 tháng 11 năm 2011 (Chương 1, Chương 2) 

- Luật Tiếp công dân ngày 25 tháng 11 năm 2013 (Chương 2) 

- Luật Tố cáo ngày 12 tháng 6 năm 2018 (Chương 1) 

- Thông tư số 05/2021/TT-TTCP ngày 01 tháng 10 năm 2021 của Thanh tra 
Chính phủ quy định quy trình xử lý đơn khiếu nại, đơn tố cáo, đơn kiến nghị, phản ánh 
(Chương 2) 

- Luật phòng, chống tham nhũng ngày 20 tháng 11 năm 2018 (Chương 1, Chương 
2) 

- Nghị định số 130/2020/NĐ-CP ngày 30 tháng 10 năm 2020 của Chính phủ về 
kiểm soát tài sản, thu nhập của người có chức vụ, quyền hạn trong cơ quan, tổ chức, đơn 
vị (Chương 4) 

- Nghị định số 112/2020/NĐ-CP ngày 18 tháng 9 năm 2022 của Chính phủ về xử 
lý kỷ luật đối với cán bộ, công chức, viên chức (Chương 1, Chương 2, Chương 3) 
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- Nghị định số 71/2023/NĐ-CP ngày 20 tháng 9 năm 2023 của Chính phủ về sửa 
đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 112/2020/NĐ-CP (Chương 1) 

- Bộ luật Lao động năm 2019 (Chương VIII)) 

- Luật Bảo vệ bí mật nhà nước ngày 15 tháng 11 năm 2018 (Chương 1) 

- Quyết định số 14/2022/QĐ-UBND ngày 19 tháng 4 năm 2022 của Ủy ban nhân 
dân Thành phố Hồ Chí Minh về ban hành Quy chế quản lý và xét duyệt cán bộ, công 
chức, viên chức và người lao động đi nước ngoài (Chương 1, Chương 2) 

- Quyết định số 74/2024/QĐ-UBND ngày 12 tháng 10 năm 2024 của Ủy ban 
nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế quản lý 
và xét duyệt cán bộ, công chức, viên chức và người lao động đi nước ngoài ban hành 
kèm theo Quyết định số 14/2022/QĐ-UBND ngày 19 tháng 4 năm 2022 của Ủy ban 
nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh. 

- Quyết định số 67/2017/QĐ-UBND ngày 29 tháng 12 năm 2017 của Ủy ban 
nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh ban hành quy định về quy tắc ứng xử của cán bộ, 
công chức, viên chức và người laoi động làm việc trong các cơ quan hành chính, đơn vị 
sự nghiệp công lập trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh (Chương 2) 

- Thông tư số 07/2014/TT-BYT ngày 25 tháng 02 năm 2014 quy định về quy tắc 
ứng xử của công chức, viên chức, người lao động làm việc tại các cơ sở y tế. (Chương 
2, Chương 3). 

16. Chuyên viên Quản trị công sở phòng HCQT và Chuyên viên về tổng hợp 
phòng HCQT và Y tế cơ quan phòng HCQT: các quy định có liên quan đến vị trí việc 
làm tuyển dụng. Tài liệu tham khảo: file đính kèm 

17. Chuyên viên về quản lý văn thư, lưu trữ phòng HCQT 

- Luật Lưu trữ ngày 21/6/2024. 

- Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác văn 
thư. 

- Nghị định số 113/2025/NĐ-CP ngày 03/6/2025 của Chính phủ về quy định chi 
tiết một số điều của Luật Lưu trữ. 

- Thông tư số 06/2025/TT-BNV ngày 15/5/2025 của Bộ Nội vụ về quy định chi 
tiết một số điều của Luật Lưu trữ 

- Thông tư số 05/2025/TT-BNV ngày 14/5/2025 của Bộ Nội vụ về quy định 
nghiệp vụ lưu trữ tài liệu lưu trữ số. 

- Thông tư số 10/2022/TT-BNV ngày 19/12/2022 của Bộ Nội vụ quy định thời 
hạn bảo quản tài liệu. 

- Thông tư số 08/2025/TT-BNV ngày 06/6/2025 của Bộ Nội vụ quy định thời hạn 
lưu trữ hồ sơ, tài liệu thuộc lĩnh vực Nội vụ. 

- Thông tư 33/2025/TT-BYT ngày 01/7/2025 của Bộ Y tế quy định thời hạn lưu 
trữ hồ sơ, tài liệu ngành y tế. 

- Thông tư 74/2025/TT-BTC ngày 04/7/2025 của Bộ Tài chính quy định thời hạn 
lưu trữ hồ sơ, tài liệu ngành Tài chính. 
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- Thông tư 03/2025/TT-BKHCN ngày 15/5/2025 của Bộ Khoa học và Công nghệ 
quy định thời hạn lưu trữ hồ sơ, tài liệu ngành Khoa học và Công nghệ. 

- Thông tư số 16/2023/TT-BNV ngày 15/11/2023 của Bộ Nội vụ quy định định 
mức kinh tế - kỹ thuật chỉnh lý tài liệu nền giấy. 

- Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ về quản lý và sử 
dụng con dấu. 

- Nghị định số 56/2023/NĐ-CP ngày 24/7/2023 của Chính phủ về việc sửa đổi, 
bổ sung một số điều của Nghị định số 96/2016/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2016 quy 
định điều kiện về an ninh, trật tự đối với một số ngành, nghề đầu tư kinh doanh có điều 
kiện, Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2016 về quản lý và sử dụng 
con dấu, Nghị định số 137/2020/NĐ-CP ngày 27 tháng 11 năm 2020 quy định về quản 
lý, sử dụng pháo. 

- Các nghiệp vụ liên quan đến chuyển đổi số công tác văn thư, lưu trữ. 

18. Chuyên viên hành chính – văn phòng; Cán sự hành chính - văn phòng và 
Nhân viên hành chính - văn phòng: 

- Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác văn 
thư. 

- Luật Lưu trữ ngày 21/6/2024. 

- Nghị định số 113/2025/NĐ-CP ngày 03/6/2025 của Chính phủ về quy định chi 
tiết một số điều của Luật Lưu trữ. 

- Thông tư số 06/2025/TT-BNV ngày 15/5/2025 của Bộ Nội vụ về quy định chi 
tiết một số điều của Luật Lưu trữ. 

- Thông tư số 05/2025/TT-BNV ngày 14/5/2025 của Bộ Nội vụ về quy định 
nghiệp vụ lưu trữ tài liệu lưu trữ số. 

- Thông tư số 10/2022/TT-BNV ngày 19/12/2022 của Bộ Nội vụ quy định thời 
hạn bảo quản tài liệu. 

- Thông tư số 08/2025/TT-BNV ngày 06/6/2025 của Bộ Nội vụ quy định thời hạn 
lưu trữ hồ sơ, tài liệu thuộc lĩnh vực Nội vụ. 

- Thông tư số 33/2025/TT-BYT ngày 01/7/2025 của Bộ Y tế quy định thời hạn 
lưu trữ hồ sơ, tài liệu ngành y tế. 

- Thông tư số 74/2025/TT-BTC ngày 04/7/2025 của Bộ Tài chính quy định thời 
hạn lưu trữ hồ sơ, tài liệu ngành Tài chính. 

- Thông tư số 03/2025/TT-BKHCN ngày 15/5/2025 của Bộ Khoa học và Công 
nghệ quy định thời hạn lưu trữ hồ sơ, tài liệu ngành Khoa học và Công nghệ. 

- Thông tư số 16/2023/TT-BNV ngày 15/11/2023 của Bộ Nội vụ quy định định 
mức kinh tế - kỹ thuật chỉnh lý tài liệu nền giấy. 

- Căn cứ Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ về quản 
lý và sử dụng con dấu. 

- Nghị định số 56/2023/NĐ-CP ngày 24/7/2023 của Chính phủ về việc sửa đổi, 
bổ sung một số điều của Nghị định số 96/2016/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2016 quy 
định điều kiện về an ninh, trật tự đối với một số ngành, nghề đầu tư kinh doanh có điều 
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kiện, Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2016 về quản lý và sử dụng 
con dấu, Nghị định số 137/2020/NĐ-CP ngày 27 tháng 11 năm 2020 quy định về quản 
lý, sử dụng pháo. 

- Các nghiệp vụ liên quan đến công tác thư ký văn phòng. 

- Các nghiệp vụ liên quan đến công tác theo dõi chỉ đạo của cấp trên. 

- Các nghiệp vụ xây dựng quy trình, quy chế, quy định…liên quan đến công tác 
hành chính – văn phòng trong đơn vị. 

19. Kế toán viên: kiến thức cơ bản về kế toán trong đơn vị hành chính sự nghiệp. 
Tài liệu tham khảo :  

- Luật kế toán số 88/2015/QH13 ngày 20/11/2015 của Quốc Hội;  

- Nghị định 174/2016/NĐ-CP ngày 30/12/2016 của Chính phủ quy định chi tiết và 
hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Kế toán 2015 ; 

- Thông tư số 107/2017/TT-BTC ngày 10/10/2017 của Bộ Tài chính hướng dẫn 
chế độ kế toán hành chính sự nghiệp;  

- Luật quản lý sử dụng tài sản công số 15/2017/QH14 ngày 21/06/2017 của Quốc 
hội;  

- Thông tư số 53/2016/TT-BTC ngày 21 tháng 03 năm 2016 của Bộ Tài chính  sửa 
đổi Thông tư số 200/2014/TT-BTC hướng dẫn chế độ kế toán doanh nghiệp; 

- Nghị định số 25/2017/NĐ-CP ngày 14/03/2017 của Chính phủ về báo cáo tài 
chính nhà nước ; 

20. Công tác xã hội: các kiến thức cơ bản về công tác xã hội. Tài liệu tham khảo 
gồm:  

- Nghị định số 110/2024/NĐ-CP ngày 30/8/2024 của Chính phủ về Công tác xã 
hội. 

- Thông tư số 51/TT-BYT ngày 31/12/2024 của Bộ Y tế Quy định về thực hiện 
công tác xã hội trong cơ sở khám bệnh, chữa bệnh. 

- Nội quy Bệnh viện Mắt. 

- Mai Hữu Khuê (chủ biên), (1997): Kỹ năng giao tiếp trong hành chính, Nxb 
Lao động, Hà Nội. 

- Vũ Thị Phụng (2008): Xây dựng và nâng cao văn hóa công sở trong các cơ quan 
hành chính nhà nước, Khóa luận tốt nghiệp Khóa cao cấp lý luận chính trị, Tư liệu Học 
viên Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh. 

- Nguyễn Đình Tấn, Lê Ngọc Hùng (2004): Xã hội học hành chính- Nghiên cứu 
giao tiếp và dư luận xã hội trong cải cách hành chính nhà nước, Nxb Lý luận Chính trị, 
Hà Nội. 

- Đào Thị Ái Thi (2010): Kỹ năng giao tiếp của công chức trong tiến trình cải 
cách hành chính nhà nước, NXB Chính trị - Hành chính. 

- Trường Đại học Y Hà Nội (2014): Tâm lý học y học, NXB Y học, Hà Nội. 

   HỘI ĐỒNG TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC BỆNH VIỆN MẮT 


