BENH VIEN MAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG TDVC 2025 Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

‘ DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO _
KY TUYEN DUNG VIEN CHUC TAI BENH VIEN MAT

Thi sinh du diéu kién tham du vong 2, phai tham gia phong van dé kiém tra vé
nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

Noi dung phong vin gom 2 phan:

- Phan kién thirc chung (40 diém gdm 1 ciu)
- Phan kién thirc chuyén mon phu hop véi trinh d§ chuyén mon va yéu cau cua
vi tri viéc 1am can tuyén (60 diém gom 2 cau)

Dbi v6i cac vi tri viée lam gdn véi chirc danh nghé nghiép khong yéu cau ching
chi ngoai ngit ... nhung yéu cau ky ning sir dung ngoai ngtt thi ing vién du tuyén s&
duogc kiém tra sat hach k¥ ning str dung tiéng Anh (30 trac nghiém) truéc khi tham du
phoéng van vong 2.

PHAN I- KIEN THUC CHUNG
1. So lwge vé Bénh vién Mit

- Néu tom tét lich st ctia Bénh vién
- Trinh bay ni quy cua Bénh vién (dinh kém)
2. Luit vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciia Qudc Hoi; Luat Can
bd, cong chirc va Luit Vién chirc sira d6i 2019 sé 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019
ciia Qudc hoi; Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quén 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
stra d6i Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic;
Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP 18/09/2020 ciia Chinh phit vé xir Iy ky luat can bd,
cong chirc, vién chirc (cac van dé lién quan dén vién chirc).
- Quy dinh chung
- Quyén va nghia vu ctia vién chirc
- Ché do tap su, hop déng lam viéc dbi véi vién chirc
- Banh gia, phén loai vién chtrc
- Khen thuong, xir 1y ky luat
- Céc van dé khac lién quan dén vién chirc
3. Luat kham chira bénh s6 40/2009/QH12 ngay 23/11/2009 ciia Qudc Hoi
- Nhiing quy dinh chung;
- Quyén va nghia vu ctia ngudi bénh

- Chuong III - Nguoi hanh nghé kham bénh, chita bénh (trir Muc 2)
- Piéu kién, quyén va nghia vu ctia nguoi hanh nghé kham chira bénh
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PHAN II- KIEN THUC CHUNG CHUYEN MON

1. Béc si chuyén nganh Nhan khoa: kién thirc co ban vé nhan khoa. Tai ligu tham
khao: Luat khém chira bénh va kién thirc chuyén mon vé phac do dicu tri’nhﬁn khoa,
Bénh vién Mat ban hanh nam 2025 (da ding trén website ciia Bénh vién Mat).

2. Bac sindi khoa: kién thtrc co ban vé nodi khoa. Tai liéu tham khao:

- TIM MACH: Quyét dinh 4068/QD-BYT 02/10/2019 Hudng dan bién soan Quy
trinh chuyén mén kham bénh, chira bénh; Quyét dinh 1857/QD-BYT 2022 tai liéu huong
dan chan doan diéu tri suy tim cap va man; Quyét dinh 2187/QD-BYT 2019 vé viéc ban
hanh tai liéu chuyén mén “huéng dan chan doan va xtr tri hdi chirg mach vanh cap™-
Brugada syndrome, EHRA 2021; https://dotquy.kcb.vn/hieu-dung-ve-dot-quy/chuan-
doan-rung-nhi-nhu-the-nao.html

- HO HAP: Quyét dinh s6 162/QD-BYT nam 2024 tai liéu chuyén mén “Hudng
dan Ché}n doan, dié‘u tri va du phc‘mg bénh Lao”; Quyét dinh 4235/QD-BYT 2012 Hudng
dan Chan doan, diéu tri bénh hé hap

_- NOI TIET: Quyét dinh s6 5481/QD-BYT ngay 30 thang 12 ndm 2020 cia BO Y
t€é veé viéc ban hz‘mh tai liéu chuyén mén “Hudéng dan chan doan va dicu tri dai théo
duong tip 27; Quyét dinh s6 1493/QD-BYT ngay 22 thang 04 nam 2015 cua Bo y té vé
viéc ban hanh tai liéu chuyén mon “hudng dan chan doan va xt tri hoi stre tich cuc”

- TRUYEN NHIEM: Quyét dinh s6 250/QD-BYT ngay 28/01/2022 do B0 Y & da
ban hanh vé viéc “Hudng din chan doan va diéu tri Covid-19”; Quyet dinh s6 3705/Qb-

BYT ngay 22/8/2019 cua BO Y té vé viéc ban hanh Hudéng dan chan doan, diéu trj Sot
xuét huyét Dengue

-HOI SUC CAP CI'J:U: Thong tu sé 51/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cua BO Y
t€ v€ huong dan phong, chan doan va xr tri phan v€; Quyét dinh s6 3610/QD-BY T ngay
31/8/2015 do B Y té ban hanh tai liéu chuyén mon Hudng dan chan doan va xur tri ngd
doc; Quyéet dinh s6 1904/QD-BYT v€ viée ban hanh tai li¢u "Hudng dan quy trinh ky
thuat chuyén nganh Hoi strc - Cap ctru va chong doc"

3. Gay mé hoi sire: cac kién thirc co ban vé gy mé hoi stc. Tai liéu tham khao:

- Kién thirc co ban, quy trinh, quy dinh vé cong tac gy mé hdi stc, bai giang va
gido trinh gy mé hdi strc cua trudng Pai hoc Y Duoc TP. H6 Chi Minh

- Kién thirc co ban, quy trinh, quy dinh vé cong tac gy mé hoi strc, bai giang va
gido trinh gady mé hoi strc cua truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach

- Thong tu s6 51/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 ctia BO Y t€ vé huéng dan
phong, chan doan va xu tri phan vé;

- Thong tu s6 13/2012/TT-BYT ngay 20/08/2012 clia Bo Y té huéng dan cong
tac gdy me - hoi stc.

4. Dinh dudng: cac kién thirc co ban vé dinh dudng. Tai liéu tham khao:

-Dinh dudng hoc (Truong Dai hoc y khoa Pham Ngoc Thach)

-Théng tu s6 18/2020/TT-BYT ngay 12/11/2020 cua Bo Y té quy dinh hoat dong
dinh dudng trong bénh vién.

- Quyét dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31 thang 3 nam 2017 cua BO Y t€ hudng
dan thyc hién che d¢ kiém thyc ba budc va luu mau thic an.
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- B6 tiéu chi chit lugng Bénh vién vé Dinh dudng va tiét ché. Quyét dinh sd
6858/QD-BYT ngay 18/11/2016 (CHUONG C7)

5. Bac si phu trach cong tac quan Iy chit lwgng: kién thirc co ban vé cong tac
quan ly chét lugng bo ti€u chi chét lugng bénh vién Viét Nam phién ban 2.0, bd tiéu
chi chat lwong bénh vién co ban, cac ndi dung li€n quan dén an toan nguoi bénh (su
c¢d y khoa, phong chdng té ngi...), cic ndi dung lién quan dén cai tién chét lugng (58,
thuyc hién d¢ an cai tién chat lwong, khio sat hai long nguoi bénh...). Tai liéu tham
khao:

- Thong tu s6 19/2013/TT-BYT ngay 12/07/2013 clia BY Y t€ huéng dan thyc
hién quan ly chat lugng dich vu khdm, chitra bénh tai bénh vién do B truéng Bo Y té
ban hanh;

) - Théng tu s 43/2018/TT-BYT ngay 26/12/2018 huéng dan phong ngira sy
c0 y khoa trong cac co s& kham bénh, chita bénh;
- Quyét dinh s6 6585/QD-BYT ngay18/11/2016 vé viéc ban hanh bo tiéu chi
chat luong bénh vién Viét Nam;

- Thong tu sb 35/2024/TT-BYT ngay16/11/2016 vé viéc ban hanh bo tiéu
chuan chat lugng co ban doi véi bénh vién.

6. Diéu duéng chim séc: cac kiép thirc co ban vé diéu dudng cham soc. Tai liéu
tham khoa : dinh kém theo bd cau hoi vé dieu dudng cham soc

7. Chén doan hinh anh: céac kién thirc vé& chan doan hinh anh vé dai cuvong K
thuat tao anh bang tia X; An toan bl'Ig xa; Ky thuat X quang thong thuong; K§¥ thuat
chup X quang ddc biét; Dai cuong cat 16p vi tinh. Tai li€u tham khdo: Bai giang K§y
thuat X Quang Qui udc cia BO mon ki thuat hinh anh - Khoa Pi¢u dudng - Ky thuit y
hoc Pai hoc Y Dugc TPHCM (dinh kém)

8. Xét nghiém: cac kién thirc vé xét nghiém. Tai liéu tham khao:

- Nghi dinh s6 103/2016/ND-CP vé viéc Quy dinh vé bao dam an toan sinh hoc
tai phong xét nghi¢m;

- Quyét dinh s6 2429/QD-BYT ngay 12/6/2017 clia B Y t€ vé Tiéu chi dénh
gia chat lugng phong xét nghiém,;

- Thong tu s6 37/2017/TT-BYT quy dinh vé thuc hanh bao dam an toan sinh hoc
trong phong xét nghiém,;

- Thong tu s6 49/2018/TT-BYT ngay 28/12/2018 ctia Bo Y té vé Hudng dan
hoat dong xét nghiém trong kham bénh, chita bénh;

- Thong tu sb 20/2021/TT-BYT quy dinh vé quan 1y chét thai y té trong pham vi
khudn vién co so y té;

- Tiéu chudn ISO 15189:2022.

9. Khiic xa nhin khoa va Diéu dudng do khic xa: kién thirc co ban vé khuc xa
nhan khoa. Tai liéu tham khdo: Gido trinh 16p k¥ thuat vién khac xa.

10. Dwge si: cac kién thirc co ban vé cong tac dugc trong Bénh vién. Tai liéu
tham khao:

- Luat Duoc sb 105/2016/QH13 ngay 06 thang 4 nim 2016 cia Qudc hoi;
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- Luét s 44/2024/QH15 ngay 21 thang 11 nam 2024 ciia Qudc hoi: Luft sira
doi, bé sung mot s6 dicu cua Luat Duogc

- Nghi dinh s6 54/2017/ND-CP ngay 08/05/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Dugc; (HEt hi¢u luc)

- Nghi dinh s6 163/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mt s6 dicu va bién phap dé
to chirc, huéng dan thi hanh Luat Dugc

- Nghi dinh s6 155/2018/ND-CP 12/11/2018 cua Chinh phii sira doi quy dinh
lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia B Y
té;

- Nghi dinh s6 131/2020/ND-CP ngay 02/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé to
chtrc, hoat dong dugc 1am sang cua co s¢ kham bénh, chita bénh;

- Thong tw s6 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 cta BO Y & quy dinh to chirc
va hoat dong cua khoa Dugc bénh vién do Bo Y té€ ban hanh;

- Thong tu s6 21/2013/TT-BYT ngay 08/08/2013 cia By Y té quy dinh vé t6
chtrc va hoat dong cua Hoi dong Thuoc va diéu tri trong bénh vién;

- Thong tu s6 07/2017/TT-BYT ngay 03/05/2017 cua B§ Y t& Danh muc thudc
khong ké don do B6 truong BO Y t€ ban hanh;

- Thong tu s6 20/2017/TT-BYT ngay 10/5/2017 ctia B) Y t€ vé huéng dan Ludt
dugc va Nghi dinh 54/2017/ND-CP vé thudc va nguyén li¢u lam thuoc phai kiém soat
dac biét;

- Thong tu s 27/2024/TT-BYT ngay 01 thang 11 ndm 2024 ciia B) Y té sira
doi, bo sung mot s diéu cua Thong tu s6 20/2017/TT-BYT ngay 10 thang 5 nam
2017 cua BO Y t€ vé hudng dan Lg@t dugc va Nghi dinh 54/2017/ND-CP ngay 08
thang 5 nam 2017 cuia Chinh phu vé thuoc va nguyén li¢u lam thudc phai kiém soat
dac biét;

- Thong tu s6 52/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 ctia B Y té vé quy dinh don
thuoc va viéc ké don thudc hoa duge, sinh pham trong diéu tri ngoai tra ; (Hét hiéu
luc)

- Thong tu s6 26/2025/TT-BYT quy dinh v& don thudc va viée ké don thude hoa
dugc, sinh pham trong di€u tri ngoai tra tai co s& kham chita bénh,;

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cta By Y t€ quy dinh vé Thyc
hanh tot bdo quan thudc, nguyén li¢u lam thuoc;

- Thong tu s0 30/2021/TT-BYT ngay 27/12/2021 ctia B§ Y té vé quy dinh vé
hoat dong pha ché thuoc dé dicu tri ngudi bénh tai co s kham bénh, chita bénh.

] 11. Ky su phu trach sira chira, bao tri va Chuyf!n Vién,vé téng hop, quan ly
thiet bi y té phong VI, TBYT: quy dinh vé vt tu- thiét bi y té trong Bénh vién. Tai
liéu tham khao :

- Nghi dinh s6 98/2021/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2021 cua Chinh phu vé
quan ly trang thiét b1 y te,

- Nghi dinh s6 07/2023/ND-CP stra d6i Nghi dinh 98/2021/ND-CP vé quén Iy
trang thiét bi y té,
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- Nghi dinh s6 04/2025/ND-CP stra d6i Nghi dinh 98/2021/ND-CP vé quan ly
thiét bi y t€ da dugc stra doi theo Nghi dinh 07/2023/ND-CP,

- Luat Piu thau ngay 23/6/2023, dugc sira d6i bd sung tai Luit s
57/2024/QH15;

- Ludt s6 90/2025/QH15 ngay 25/6/2025 clia Qudc Hoi sira doi Lut Déu thiu;
Luat Pau tu thep ph’u’ongq thire df)i tac céng tu; Luat Hai quan; Luat Thué gia tri gia
tang; Luat Thué xuat khau, thué¢ nhap khau; Luat Pau tu; Luat Pau tu cong; Luat
Quan ly, st dung tai san cong 2025;

- Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Pau thau vé lya chon nha thau,

- Thong tu s6 79/2025/TT- BTC ngay 04/8/2025 cua B Tai chinh vé huéng din
vigce cung cap, dang tai thong tin vé dau thau va miu ho so d4u thau trén Hé thong
mang d4u thau qudc gia va chuyén nganh vé cac thiét bi nhin khoa

12. Chuyén vién phu trach cong taic BHXH, BHYT: cic kién thirc co ban vé
BHXH, BHYT tai Bénh vién. Tai liéu tham khao: Luat va cac van ban huéng dan co
lién quan dén cong tac thuc hién BHXH, BHYT trong Bénh vién.

13. Chuyén vién vé té chirc bd may: Tai liéu tham khao:

1. Luat bao hiémﬂ xd hoi ngay 29/6/2024 (Trong do6 chi trong cac ndi dung sau:
Cac che do gﬁa Bao hiém,xé hoi bat budc, tu nguyén, trach nhiém ,,quyén khi tham gia
BHXH; Ché d6 thai san, 6m dau, dudng strc phuc hoi stirc khde; Ché dd huu tri, tir tuat)

2. B0 luat Lao dong ngay 20/11/2019 (Trong d6 chu trong cac ndi dung sau: Thoi
gian, muc luong khi thir viéc; Cham dut Hop dong; Thoi gio lam viéc, nghi ngoi, lam
thém gio; Ky luét lao dong)

14. Chuyén vién vé thi dua khen thuwéng: kién thirc co ban vé cong tac thi dua,
khen thuong. Tai liéu tham khao: Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam
2022. Ngh,i dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so di€u cua Luat Thi dua, khen thudng

15. Chuyén vién vé bao vé chinh tri ndi bd

- Luét Khiéu nai ngay 11 thang 11 nim 2011 (Chuong 1, Chuong 2)

- Luat Tiép cong dan ngay 25 thang 11 nim 2013 (Chuong 2)

- Luat T6 céo ngay 12 thang 6 nim 2018 (Chwong 1)

- Théng tu s6 05/2021/TT-TTCP ngay Ol thang 10 ndam 2021 cua Thanh tra
Chinh phu quy dinh quy trinh xtr Iy don khiéu nai, don t0 cdo, don kién nghi, phan anh
(Chuong 2)

- Luat phong, chong tham nhiing ngay 20 thang 11 nam 2018 (Chwong 1, Chuong
2)

- Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu vé
ki€m soat tai san, thu nhap ctia nguoi c6 chirc vu, quyén han trong co quan, to chirc, don
vi (Chuong 4)

- Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18 thang 9 ndm 2022 ctia Chinh phu vé xr
1y ky luat doi véi can bg, cong chure, vién chire (Chuong 1, Chuong 2, Chuong 3)
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- Nghi dinh s6 71/2023/ND-CP ngdy 20 thang 9 ndm 2023 cuia Chinh phu vé sira
do61, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP (Chuong 1)

- B0 luat Lao dong nam 2019 (Chuong VIII))

- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15 thang 11 nam 2018 (Chuong 1)

- Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022 ctia Uy ban nhan
dan Thanh pho H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can by, cong
chure, vién chure va nguoi lao dong di nude ngoai (Chuong 1, Chuong 2)

Quyét dinh sb 74/2024/QD UBND ngay 12 thang 10 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd H Chi Minh vé stra d6i, bd sung mét sé diéu ciia Quy ché quan Iy
va xét duyét can bo, cong chire, vién chic va nguoi lao dong di nudc ngoai ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 67/2017/QD-UBND ngay 29 thang 12 ndm 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé quy tac rng Xt cua can bg,
cong chirc, vién chire va nguoi laoi dong lam viée trong cac co quan hanh chinh, don vi
su nghi¢p cong lap trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh (Chuong 2)

- Thong tw s6 07/2014/TT-BYT ngay 25 thang 02 ndm 2014 quy dinh vé& quy tic
ung Xt cua cong chure, vién chic, nguoi lao dong lam vige tai cac co s¢ y té. (Chuong
2, Chuong 3).

16. Chuyén vién Quan trj cong sé phong HCQT va Chuyén vién vé tong hop
phong HCQT va Y té co' quan phong HCQT: cac quy dinh c6 lién quan dén vi tri viéc
lam tuyén dung. Tai liéu tham khao: file dinh kem

17. Chuyén vién vé quan ly vin thw, lvu trir phong HCQT

- Luat Luu trit ngay 21/6/2024.

- Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phi vé cong tac vin
thu.

- Nghij dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ctia Chinh phu vé quy dinh chi
tiet mot so di€u cua Luat Luu trir.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia Bo Noi vu vé quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luat Luu trir

- Théng tu sb 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua B Noi vu vé quy dinh
nghiép vu luu trir tai li€u luu trir so.

- Théng tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia B6 Noi vu quy dinh thoi
han bdo quan tai liu.

- Thong tu 56 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 ciia Bo Noi vu quy dinh thdi han
luu trir ho so, tai liéu thudc linh vue NoOi vu.

- Thong tu 33/2025/TT-BYT ngay 01/7/2025 cua B0 Y té quy dinh thoi han luu
trir ho so, tai liéu nganh y te.

- Thong tu 74/2025/TT-BTC ngay 04/7/2025 cia B Tai chinh quy dinh thoi han
luu trir ho so, tai liéu nganh Tai chinh.
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- Thong tu 03/2025/TT-BKHCN ngay 15/5/2025 ciia B§ Khoa hoc va Cong nghé
quy dinh thoi han luu trir ho so, tai liéu nganh Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 cua B6 Noi vu quy dinh dinh
murc kinh té - ki thuat chinh 1y tai liéu nén gidy.

- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 caa Chinh pha vé quan 1y va st
dung con dau.

- Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cua Chinh phu v& viéc stra doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 quy
dinh di€u kién v€ an ninh, trat tw doi véi mot sO nganh, nghé dau tur kinh doanh c6 diéu
kién, Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 v€ quan 1y va st dung
con dau, Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndam 2020 quy dinh vé quan
1y, stt dung phao.

- Céac nghiép vu lién quan dén chuyén d6i s cong tac van thu, luu trit.

18. Chuyén vién hanh chinh — van phong; Can sw hanh chinh - van phong va
Nhan vién hanh chinh - van phong:

- Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phi vé cong tac vin
thu.

- Luat Luu trtr ngay 21/6/2024.

- Nghi dinh 6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cia Chinh phu vé quy dinh chi
tiét mot sO di€u cua Luat Luu trir.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia BO Noi vu vé quy dinh chi
tiét mot so di€u cua Luat Luu trir.

- Théng tu sb 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua B6 Noi vu vé quy dinh
nghiép vu luu trir tai liéu luu trix so.

- Théng tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia B6 Noi vu quy dinh thoi
han bao quan tai li¢u.

- Thong tu 56 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 ctia Bo Noi vu quy dinh thdi han
lwu trit ho so, tai liéu thudc linh vue NOi vu.

- Thong tw s6 33/2025/TT-BYT ngay 01/7/2025 cua B§ Y té quy dinh thoi han
luu trir ho so, tai liéu nganh y te.

- Thong tu s6 74/2025/TT-BTC ngay 04/7/2025 cua Bo Tai chinh quy dinh thoi
han luu trit ho so, tai liéu nganh Tai chinh.

- Théng tu sb 03/2025/TT-BKHCN ngay 15/5/2025 cua B Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh thoi han luu trit ho so, tai liéu nganh Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 cua B6 Noi vu quy dinh dinh
murc kinh té - ki thuat chinh 1y tai liéu nén gidy.

- Can cir Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phi vé quan
1y va stir dung con dau.

- Nghj dinh sb 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cta Chinh phu vé viéc sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 quy
dinh di€u kién v€ an ninh, trat tw d6i véi mot sO nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu
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kién, Nghl dinh sb 99/2016/ND CP ngay 01 thang 7 nim 2016 vé quan 1y va sur dung
con déu, Nghi dinh s 137/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2020 quy dinh vé quan
1y, str dung phao.
- Céac nghiép vu lién quan dén cong tac thu ky vin phong.
- Céac nghiép vu lién quan dén cong tac theo ddi chi dao cia cap trén.
- Céac nghiép vu xdy dung quy trinh, quy ché, quy dinh...lién quan dén cong tac
hanh chinh — van phong trong don vi.
19. K& toan vién: kién thirc co ban vé ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép.
Tai liéu tham khao :
- Luét ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 cta Qubc Hoi;
- Nghi dinh 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Ké toan 2015 ;
- Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta B¢ Tai chinh hudng dan
ché do ke toan hanh chinh sy nghiép;
- Luat quan 1y sir dung tai san cong sb 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017 cua Qubc
hoi;
. - Thong tu s6 53/2016/TT-BTC ngay 21 thang 03 nam 2016 cua B¢ Tai chinh stra
doi Thong tu s6 200/2014/TT-BTC hudng dan ché do ké toan doanh nghiép;
- Nghi dinh s6 25/2017/ND-CP ngay 14/03/2017 cua Chinh pht vé bao céo tai
chinh nha nudc ;
_ 20. Cong tac xa hgi: cac kién thirc co ban vé cong tac xa hoi. Tai liéu tham khao
gom:
- Nghj dinh sé 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cua Chinh pha vé Cong tac xa
hoi.
- Théng tu s6 51/TT-BYT ngay 31/12/2024 cia Bo Y t& Quy dinh vé thyc hién
cong tac xa hoi trong co s& kham bénh, chita bénh.
- Noi quy Bénh vién Mit.
- Mai Hitu Khué (chu bién), (1997): K¥ ning giao tiép trong hanh chinh, Nxb
Lao dong, Ha Noi.

- Vi Thi Phung (2008): Xay dung va nang cao van hoa cong s trong cac co quan
hanh chinh nha m}é’c, th")a luan tot nghiép Khoda cao cap 1y luan chinh tri, Tu liéu Hoc
vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh.

- Nguyén Dinh Tan, Lé Ngoc Hung (2004): Xa hoi hoc hanh chinh- Nghién ctru
giao tiép va du luén xa hoi trong cai cach hanh chinh nha nuéc, Nxb Ly luan Chinh tri,
Ha Noi.

- Pao Thi Ai Thi (2010): K§ nang giao tiép ctia cong chirc trong tién trinh cai
cach hanh chinh nha nuéc, NXB Chinh tri - Hanh chinh.

- Truong Pai hoc Y Ha No6i (2014): Tam 1y hoc y hoc, NXB Y hoc, Ha Noi.

HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC BENH VIEN MAT



