SO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Ty do - Hanh phuc
BENH VIEN MAT
Sé: D8 /BYM-HCQT Thémh phé H6 Chi Minh, ngay O thang % nim 2026

YU CAU MOT CHAO GIA
Ap dung doi véi géi thau “Cung cap dich vu chinh Iy ho so, tai liéu cho Bénh
vién Mt nam 2026 (lan 02)”

Kinh gui: Cac Doanh nghiép, nha cung cép, ho kinh doanh quan tdm.

Bénh vién Mit chuén bi trién khai thuc hién goi thau “Cung cép dich vu chinh ly

hd so, tai liéu cho Bénh vién Mt nim 2026 (Iﬁn 02)” v&i ndi dung cu thé nhu sau:
I. Thong tin ciia don vi yéu cAu khio sat va moi chao gia:
1. Don vi yéu cau moi chao gia: Bénh vién Miit.
2. M s6 thué: 0301483745
3. Pia chi: S6 280 Dién Bién Phu, Phudng Xuan Hoa, Thanh phd HO Chi Minh.
4. Pién thoai: 028 39 325 364.

5. Cach thtrc tiép nhan tai liéu chao gid: Nhén truc tiép qua duong van thu tai dia
chi: Phong Hanh chinh quan tri - Bénh vién Mit — Dia chi: 280 Dién Bién Phu,
Phudng Xuan Hoa, Thanh phd H Chi Minh.

Trén phong bi ghi rd:

Tiéu dé: “Chao gia gbi thdu “Cung cAp dich vy chinh Iy ho so, tai liéu cho Bénh
vién Mét nam 2026 (lan 02)” theo cong van moi chao gia 56 .TM{(./BVM—HCQT”

Noi nhdn: B phéin tiép nhan vin thu dén phong Hanh chinh quén tri - Bénh vién
Mt — 280 Dién Bién Phu, Phuong Xuan Hoa, Thanh phd H Chi Minh.

6. Thoi han tiép nhan chao gia: Han chot dén 16 gio ngay 12 thang 03 nam 2026.

7. Thoi han ¢6 hiéu luc cta chao gia: Téi thiéu 30 ngay, tir ngdy phét hanh chao
gia.

IT. Danh muc yéu cAu moi chao gia:

1. Yéu ciu déi véi nha thau:

1.1. Yéu ciu vé nang luc phap ly:

- Nha thau phai c6 gify ching nhan ddng ky kinh doanh hodc Quyét dinh thanh

lap ctia co quan ¢6 tham quyén vé linh vuc chinh ly tai ligu luu tri.

- C6 kinh nghiém trong linh vyc chinh ly tai li¢u luu tr@r
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1.2. Yéu chu vé niang luc chuyén mén:

- C6 dy da nhan su c6 kinh nghiém chinh ly tai liéu tham gia goi thau chinh ly
tai liu.

- Nhan su cht chdt phai co bang cap chuyén mon v& linh vuc vin thu- luu telr va
¢6 kinh nghiém 5-10 nim trong linh vuc chinh ly tai liéu luu trit

- Nha thau phai ¢ it nhét 5 chimg chi hanh nghé luu trit.

1.3. Yéu ciu vé nang luc tai chinh:

- C6 béo c4o 3 ndm tai chinh gin nhat

- Nha thau phai c6 it nhét 3 hop dong chinh ly tai liéu

1.4. Trang thiét bi, vat tu, vdn phong pham:

Nha thau dam bao cung cap ké sat, hop dung ho so, bia hd so, vat tu, van phong

pham...dam béao chit lugng va sb luong @& luu trir cac hd so con lai sau chinh ly.

2. Dia diém thye hi¢n: Bénh vién Mit

3. Thoi gian thwe hién chinh Ij: Nam 2026

4. Khoi lwong va cong viéc thire hién:

4.1. Khéi lugng hd so can chinh ly: 2.722,25 mét tap trung chu yéu tai

 Phong Tai chinh ké toan: 2.399,67 mét (trong do6 da bao gbdm hon 649,78 mét la
phiéu thu bdo quan 05 nam).

» Khoa Dugc: 125,44 mét.

« Phong Vit tu — Trang thiét bi y té: 132,14 mét.

» Phong Hanh chinh quén tri: 65 mét.

Hién luu trir rai rac tai tﬁng 5 Khu B, t?mg 3 Khu A va kho tai dia chi 40 Nguyén
Vian Troi.

4.2. Noi dung cong viéce thuc hién

42.1. Thuc hién cac cong viéc theo quy trinh chinh ly tai Thong tu s6
16/2023/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2023 cta BO Noi vu quy dinh dinh mutc kinh
té - k¢ thuat chinh ly tai liéu nén gidy.

- Giao nhdn tai liéu va 1ap bién ban giao nhan tai liéu.

- Van chuyén tai liéu tor kho bao quan dén dia diém chinh ly (khoang cach

~100m).



- V& sinh so b tai li¢u.

- Khéo sat va bién soan cdc van ban hudng dan chinh ly (Béo céo két qua khao
sat tai licu; K& hoach chinh ly; Lich str don vi hinh thanh phong, lich sir phong; Hudng
dan phan loai, lap hd so va xac dinh gid tri tai ligu).

- Phan loai tai liéu theo Hudng dan phan loai.

-Lap ho so hoic chinh stra, hoan thién hd so theo Huéng dan lap ho so:

+ Lap hd so dbi véi tai liéu roi 1¢é:

- T4p hop tai li¢u thanh hd so;

- Bién soan tiéu dé ho so;

- Heé théng héa tai liu trong hd so;

X4c dinh thoi han bdo quan cho hd so;

- Viét tidu d&, 1y do loai dbi voi tai ligu hét gié tri.

+ Chinh stra, hoan thién hd so dbi voi tai liéu da duoc lap hd so so bo:

- Kiém tra ho so da duoc 1ap (ndi dung tai liéu, ti€u dé ho so, thoi han bao quan,
"))

- B6 sung tai lidu, chinh stra tiéu dé, xac dinh thdi han bdo quan (néu can);

- Hé théng hoa tai liéu trong hd so.

- Viét cac trudng thong tin vao phiéu tin: s6 hd so (sb tam); tiéu dé hd so; thoi
gian cua tai liéu; thoi han bao quan.

- Kiém tra, chinh stra hd so va phiéu tin.

- Hé thdng hoa phiéu tin theo phuong 4n phén loai.

- Hé théng hoa hd so theo phiéu tin.

- Bién muc hd so

+ Panh sb to tai lidu di voi hd so co thdi han bo quan tir 20 nam tr& 1én va dién

s6 luong to vao phiéu tin;
+ Bién soan va in muc luc van ban dbi v6i hd so bao quan vinh vién;
+ Viét/in bia ho so va ching tur két thic.
- Kiém tra va chinh stra viéc bién muc hd so.
~ Ghi s6 hd so chinh thtic vao phiéu tin va 1én bia ho so.

- Vé sinh tai liéu, thao bé ghim, kep, lam phang va dua tai liu vao bia ho so.



- Pua hd so vao hop (cap).

- Viét/in va dan nhan hop (cap).

- Vén chuyén tai liéu vao kho va xép lén gid.

- Giao, nhan tai liéu sau chinh ly va lap bién ban giao, nhan tai liéu.

- Lap muc luc hd so

+ Viét 101 noi diu;

+ Bién soan, in va dong quyén muc luc hd so (03 bd).

- Théng ké, b6 goi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai

+ Sz”ip xép, b6 goi, théng ké tai liéu loai;

+ Viét thuyét minh tai liéu loai.

- Két thuc chinh Ly

+ Hoan thanh va ban giao hd so phong;

+ Viét béo cdo tdng két chinh y.

4.2.2. Ban giao ho so tai liéu sau chinh ly va hudng dan nghiép vu cong tac luu
trit cho nhan vién phu trach van thu luu trit cia Bénh vién va Khoa, Phong.

Luu y:

- Chao gia phai co ky tén dong dAu xac thuc ciia Quy Cong ty. Don vi gii bang

chao gia dé xuat va gidy dang ky kinh doanh, ho so ning luc hoat dong thudc linh vurc

bt bude phai co ching chi hoat dong theo quy dinh.

- Trong tai liéu ctia quy cong ty khi chao gia vui long st dung dung biéu mau -
KHONG x6a, KHONG thay ddi tht tu cac cft, cac ndi dung trong cac biéu mau dinh

kém (biéu méu 1). Noi dung nao khong co thi quy cong ty dé trong hodc ghi khong co.

Tran trong./. 1
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VT, HCQT (NTT-3Db).
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